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LA PLATA, 19 de Septiembre de 1978.-

Visto el proyecto de REGLAMENTO DE TRAMITE Y
CORRESPONDENCIA adjunto y

CONSIDERANDD:

Que sus lineamientos tienden a que todos los or-
ganismos y dependencias uniformen sus procedimientos administrativos, dentro -
del marco de la legislacidn vigente y las normas usuales para la tramitacién de

expedientes y otros oficios.
Que el trabajo.elaborado y los fundamentos ex=

puestos, permiten su inmediata impresi6n y aplicacion.

Por ello, el Jefe de Policia

RESUELVE:

1°) Aprobar el '"Realamento de Tramite y Correspondencia', que forma ﬁarte de la

--- presente Resolucidn.

los que se-

2°) Secretarfa Generai dispondrd la confeccién de 3000 ejemplares,
--- ran de adquisicién obligatoria por el personal del cuadro de Jefes y Oficia
les de los Agrupamientos Comando y Servicios:

3°) La Direccidn de Administracién a los fines precedentes, procederd a su aran

--- celamiento.

4°) Las dependencias que oportunamente se determinen, recibirdn con cargo de in

--- ventario, los ejemplares que para cada caso se senalen.

te Reglamento, quedan derocadas las Resoluciones

5°) A la aplicacidn del presen
12.152; 13.168; 14.372; 17.924; 18.746; 27.607;

=i NFest iy 3.209;7:0993 10.958;

e la Resolucién 14,711, publicadas en los Se Comunique’

30.403 y el articulo 1° d

de las correspondientes Ordenes del Dia.

Registrese 'y Publiquese en la Orden del Dia.

6°) Por Secretarfa General,
s de intendencia y Administracion,

--- Tomada intervencidn las Direcclone

archivese.

i OVIDI0 PABLO RICCHERI
General de Brioada

Jefe de Policia

RESOLUCION N°..37.880.

'ﬂbl
.53# Expte: 590.967/78.-
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REGLAMENTO DE TRAMITE Y CORRESPONDENCIA

INTRODUCCION

Final idad:

El presente Reglamento tiene por finalidad, establecer
las normas generales que regiran los procedimientos administratj
vos dentro del marco de la legislacidn vigente y las normas usua
les para la tramitacién de expedientes y otros oficios, en la Ins

titucidon Policial.
Bases:

Este Reglamento se basa principalmente en los siguien=

tes antecedentes.

1) Reglamento ''Servicio Interno'' RV-200-10 (Ej. Arg.).

2) Conceptos doctrinarios contenidos en resoluciones de las 0Orde
nes del Dfa publicadas en los S.C. 71/59; 29/61; 30/62; 33/€h;
1y 67/65; 57y 74/66; 25 y 77/68; 6/73 'y 50/74.

) Ley 7647 sobre ''Normas de Procedimientos Administrativos'.
4) Decreto 6040/69 sobre Determinacién de Plazo de Archivo'.
)

Decreto 3040/77 sobre ''Correspondencia para la Administracion

pablica''.

Necesidades que Satisface:

La uniformidad de los procedimientos administrativos -

que se deben tener en cuenta para regular:

1) Forma de Correspondencia.
2) Normas de Escrituray Redaccién.

3) Plazos de Archivo.

L) Actualizacién de Sellos.

Caracter:
Dado la Tndole y finalidad, asi como el sentido de sus

previsiones, el présente Reglamento tiene caracter "'pdblico-Poli

cial''.
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Anexo b Circular Nota.

Anexo k. Esiasacién sells Opal,
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Anexo 4. ." Colocacién Sellos "FIRMADO Y ES COPIA".

Anexo 5 : Circular Telegrafica.

Anexo 6 : Comunicacion.

Anexo 7 : Decreto, Providencia o Diligencia.

Anexo 8 : Despacho.

Anexo 9 Informe.

Anexo 10 : Memorando.
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Anexo 12 : Parte.
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Anexo 14 : Testimonio.

Anexo 15 : Volante.

Anexo 16 . Sello "Medalla'.

Anexo 17 . Sello "Aclaratorio de Firma'.

Anexo 18 : Sello '"Escalera'.

Anexo 19 : Sello "Foliador'.

Anexo 20 . Sello "Juntura'.

Anexo 21 : Sello "Lacre',

Anexo 22 : Sellos "Urgente'', ''Muy Urgente”.“Confidencial“
1Reservado’, gecreto'', ""Estrictamente
Confidencial Y Secreto''.

Anexo 23 . Sello de "Entrada.

Anexo 2L . Sellos "Errése', npnulado', "“Es Copia''.
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Anexo 28 . sello "Entrada y Salida".
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Anexo 34 : Disposicion.
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REGLAMENTO DE TRAMITE Y CORRESPONDENCIA

CAPITULO |

SECCION |

RENERALIDADES

La correspondencia policial se tramitara de conformidad con las pres

cripciones que se establecen en este Reglamento. La Mesa General de

Entradas, rechazard la que no redna estos requisitos.

Todos los superiores tendrdn la obligacion de restringir al maximo

la correspondencia y de simplificarla.
De acuerdo a disposiciones vigentes, estd absolutamenté prohibida la
inclusion en la correspondencia, de billetes de bancos, monedas de
curso legal y valores al portador.

La correspondencia policial exige un estilo conciso, claro e inequi-

voco.
En la correspondencia‘policfal se suprimird todo predmbulo o termina

cién que no se refiera al objeto de la comunicacién. Los términos em

pleados por el subalterno dehen ser respetuosos. De parte del supe -

rior la cortesia es obligatoria.

la correspondencia policial debera efectuarse

La tramitacion de toda
para que su contenido no

con el tacto y cuidado que la misma merece,

trascienda, segln sea su calificacion.

SECCION 11

—_—

FORMAS DE CORRESPONDENCIN

De acuerdo con su finalidad, contenido’y uso, la correspondencia ofi

cial podra adoptar las siguientes formas y denominaciones:

la comunicacién escrita con la exposicion de

Anteproyecto de Ley: Es

motivos, sobre algunos de lo

ponda y para el cual
texto completo de la Ley que se propicia (Anexo 1).

s temas que constitucionalmente corres =

sewpropicia la sancién de tal medida, debiendo
contener el

Anteproyecto de Decreto: Es la comunicacién escrita y fundamentada.

sobre un determinado asunto, para el que se propicia este tipo de de

cisién del Poder Ejecutivo, en uso de las facultades que le son pro-

IS SR -5 .
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‘plinarias con excepci

pias, debiendo contener el texto completo del Decreto que se propo-

ne (Anexo 2).

Certificacién:Documento mediante el cual el funcionario policial ayu

torizado da fé de antecedentes sobre actos o hechos registrados (A-

nexo 3 ).

Circular Nota: Es la que se confecciona en varios ejemplares de un

mismo tenor, para ser remitidos simultaneamente a distintos subordi
nados (Anexo & ).

Circular Teleardfica: Mensajes u drdenes que se transmiten simulta-
s de comuni

neamente a diversos destinatarios, empleando los sistema

caciones (Anexo 5).
Comunicacién: Informacién de un superior a un subordinado o entre i
‘guales (Anexo 6 ).

Decreto: Decreto, Providencia, o Diligencia, es toda medida inclui-

da en un expediente, por el cual se impulsa o reserva el mismo (A -

nexo 7).
X

Despacho: Nombre que adoptan los mensajes u drdenes cu
emas de comunicaciones (Anexo 8).

ando se cur -

san por los distintos sist

Disposicin: Mandato o precepto emanado de un superior, con fuerza
de orden, para ser cumplido por la totalidad del personal de la Ins
titucién; una parte del mismo o en particular por un determinado e-

incluyendo las sanciones disci -

fectivo, subalterno o subordinado,
6n de las que aplica el sefor Jefe de Policia,

que lo serdn mediante resolucién (Anexo 3k ).

to por parte del subordinado al su

Elevacién: Remisidn de todo escri

perior.

Expediente: Conjunto de documentos y diligencias correspondientes a
las actuaciones sobre un mi smo asunto.A
impresos que se€ adoptan para facilitar la reali

Formularios: Son los
caciones u otro tipo de correspondencia.

zacién practica de las comuni

jauales jerarquicos o funciona-

Giro: Remisidn de todo escrito entre

les.

Informe: Comunicacion de un subordinado a un superior, en la que se
R A-LELS

da cuenta sobre un determinado asunto que le fuera ordenado dentro

de un expediente (Anexo 9).
Memorando: Informacién escrita que se cursa a una autoridad deter-

minada, para su simple conocjmiento. (Anexo 10).

v

——— e e
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R
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Art.

Nota u Oficio: fed
: icio: Sol|g|tud u orden escrita sobre un asunto determina-
o, ue .2 AL

que da |Ug§r a una actuacién administrativa o expediente (Anexo

11).

Orden: Mandato que emana de autoridad competente que deben obedecer,

cumplir o ejecutar los subordinados a quienes esté destinada.

Parte: Comunicacion sintetica que se eleva para informar al jefe in-

mediato, sobre un acontecimiento que dara luaar a actuaciones admi

nistrativas y/o judiciales (Anexo 12).

Pase: Remision de todo escrito por parte del superior al subordina-

do.

Resolucidn: Es el nombre que reciben las decisiones que adopte el

Jefe de Policfa sobre un determinado asunto o por quién legalmente

lo reemplace, con excepcion del despacho de mero tramite u otro tipo

de correspondencia (Anexo 13).
Testimonio: Copia literal autenticada por los funcionarios autoriza*

dos, de las testaciones o referencias sobre actos o hechos, documen-

tados por la Policia. (Anexo 14).

3 L . . . s .
escrita o providencia de estilo, elevando o giran

Volante: Solicitud
que no den lugar a una ac -

do planillas, formularios, © circulares,

tuacion administrativa o expediente, confeccionadas en media hoja de

- v "

oficio (Arexo 15);

SecclioN 111

2N

~

LA ESCRITURACION Y REMISION DE CORRESPON-

ELEMENTOS EARA

DENCIA
paf b g LT

En la correspondencia se utilizaran las siguientes clases de papel:

Circular Telegrafica: En papel ''mani-

a) Despachos, Circular Nota y
e TREINTA {30) gramos por metro

fold'' o similar, de aproximadament

cuadrado (Anexos 4, 5y 8).

b) Expediente,‘nemorando, parte e Informe: En papel obra de primera,

alisado, de aproximadamente OCHENTA (80) gramos por metro cuadra
do.

c¢) Nota, Oficio u Orden: En papel obra de primera, alisado, de apro

ximadamente NOVENTA Y CUATRO (94) aramos por metro cuadrado.

d) Sobre para Correspondencia Simple: Sobre blanco no transparente,

de OUHENTA (80) gramos por metro cuadrado,

de papel obra alisado,
<in forro, de VEINTITRES Y MEDIO (23,5) cm. por DOCE (12) cm., /
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Art. 9°-

Art.107-

Art.11°%=

Art.122-

destinados a notas, expedientes, legajos, etc.

e) Sobre para Correspondencia Calificada: Sobre blanco, no transpa

rente, de papel obra alisado, de OCHENTA (80) gramos por metro
cuadrado, con farro de papel de seda obscuro de las mismas medi

das sefialadas anteriormente.

f) Sobre para Correspondencia de otro tipo: Para la remision de co

rrespondencia que por suscaracteristicas no admita o no convenga
su plegado, se emplearan sobresholsas no transparente ''Manila'',
de OCHENTA (80) gramos por metro cuadrado, sin forro, de VEIN-
TE (20) por VEINTICINCO (25) cm., o de TREINTA (30) por CUAREN-

TA (40) cm. a

g) Proyecto de Ley y Proyecto de Decreto: En papel libro, de apro-

ximadamente CIENTO DIECIOCHO (118) gramos por metro cuadrado.

h) Volante, Elevacion, Giro y Pase: En papel obra de primera, ali-

sado, en media hojé.de aproximadamente CINCUENTA Y SIETE (57) -

gramos por metro cuadrado.

Los expedientes que deban ser tramitados fuers de la Institucidn,-

deberin ser caratulados por la Mesa General de Entradas, mediante

cartulina tipo ''ficha', de las caracteristicas y dimensiones esta-

blecidas en el Anexo 29 del presente y cuya coloracién respondera

a su clasificacién, segiin el siguiente detalle:

a) Rosa: Para los expedientes de caract®r 'PUBLICO".’
. L ontk

b) Amarillo: Para los expedientes de caracter '"'RESERVADO'.

c) Azul Celeste: Para los expedientes de carcter "CONFIDENCIAL'.

d) Verde Nilo: Para los expedientes de cardcter ''SECRETO'.

Tintas: Se usaran las siguientes:
a) Para escrituras a miquina, negro fijo.

b) Para impresos,cualquiera sea su naturaleza, negra.

¢) Para copias, papel carbénico azul-negro.

d) Para manuscritos, azul-negro.

e) Para sellos, azul-lila.

Todo escrito que deba llevar la firma del Jefe o Subjefe de Policia,
deber3 confeccionarse en papel con membrete impreso en el extremo-
superior izquierdo y escudo de la Provincia grabado en relieve ase

co, en el centro de la hoja.

Con excepcion de lo indicado en el art. precedente, los escritos//
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que deban salir del ambito de la Institucién, seran suscriptos dni
camente por Oficiales Superiores y Oficiales Jefes o quienes regla

mentariamente los reemplacen, empledndose en los mismos, papel con

membrete y escudo provincial impreso en el extremo superior izquier
do.

Art, 13°- Todo escrito no comprendido en los articulos anteriores, se confec_

cionara en papel sin membrete.

vt STt e

Art. 14°- En todos los casos, se empleara papel cuyas medidas sean TREINTA Y

D0S (32) cm.  de largo por VEINTIDOS Y MEDIO (22,5) cm. de ancho.

T

—

PABladd i i i

Art. 15°- Los sobres llevaran en el adngulo inferior izquierdo el membrete im
preso y el escudo provincial en félieve a seco, cuando sean usados
para remitir correspondencia suscripta por el Jefe o Subjefe de Po
licia.

En estos casos, en la parte inferior del membrete se agregara ''Je

PSR

fe" o "Subjefe!', segun corresponda.

o = . . - H
Art. 16°- Llevara membrete y escudo provincial impresos, en l0s casos previs

tos en el art. 12°7.

~Y

Art. 17°- Para todo otro uso, se empleardn sobres sin leyenda alguna, colo -

AT, 0 B AT Sl A0S

candose el sello medalla del organismo o dependencia, en el angulo

inferior é4zquierdo.

Art. 18°- El destinatario en los sobres, se indicarad en forma de columna, co

menzando por el grado o cargo, luego el nombre y apellido (cuando

¢orrespondiere dirigirlo en forma personal), precedido por la fér-

e

mula respectiva; siguiendo el domicilio, localidad y nimero de co-

digo postal, cuando sea remitido por Correo. Cuando la correspon -
dencia fuere remitida Por Mano'', se reemplazaran el domicilio, lo
.calidad y cédigo postal por la abreviatura “'S/D."'. Esta misma dis-

posicion se adoptard en el encabezamiento de las notas (Anexo 32).

T T T S A o B AN

Y
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Art. 197~
Art. 20°-
Art.-21%-
Art. 227-.
Art. 23°-
Art. 242-

CAPITULUL 11
SECCION |

DE LOS SELLOS

Todo escri a

rito llevard los sellos que a continuacién se indican, colo-
cados en' la forma determinada para cada uno
El uso de los sellos establecidos por ta presente, sera de caracter

general para todas las dependencias.

a) Sello 'Medalla' (Anexo 16): En el centro de la hoja, inmediatamen

te debajo del texto.

b) Sello "Aclaratorio de Firma' (Anexo 17): A la derecha del anterior,
is-

dejando entre el sello y el texto el espacio estrictamente ind

pensable para la firma.

¢) Sello '""Escalera'' (Anexo 18): Junto al margen izquierdo, inmediata

mente debajo del texto, sin dejar espacio alguno.

Se empleardn asimismo, los sellos "Foliador" (Anéxo 19) y de 'Juntu-

ra' (Anexo 20) cuando se utilizare mas de una hoja o se agregaren a

un expediente, cuidando de no afectar la escritura.
ncia, se colocarad el se-

En los sobres y cubiertas de la corresponde
sello 'Lacre', queda

11o " JunBura' como cierre de las solapas o el

do prohibida 1la utilizacién en los mismos, del sello '"Aclaratorio de

Firma" (Anexo 20 y 21).

E] sello 'Medalla" tendra el formato que su denominacién indica y -

contendra el escudo provincial rodeado en la parte superior por la

1 policia de la Provincia de Buenos Aires''y debajo la

ins¢ripcion
denominacién de la dependencia
los organis

y la localidad, exceptuandose para =

este Gltimo detalle, mos’ que tengan su asiento en la Ca-

sa Central (Anexo 16).
El sello 1iAclaratorio de Firma'' debera ser confeccionado dnicamente

"y llevard en renglones sucesivos, el

con caracteres tipo Uimprenta

qgrado jerdrquico y

(Anexo 17).
os profesionales leqalmente autori=

nombre y apellido, cuando corresponda, el carao

funcional respectivo

Podra destacar adem3s, los titul

cuando fueren determinantes del carago o funci6n que desempe-

zados,
Queda prohibida toda otra.expr

cera de formato rectangular y 1leva

fie. esibn.

a'' (Anexo 18),

El sello Escaler
ro la denominacién de la dependencia.

rad en el primer cuad
Tendra CUARENTA Y DOS
ITmetros de ancho; divid

plEZ (10) milfimetros.

(42) milimetros de largo por DIECIOCHO (18)mi

ido -en cuatro casilleros horizontales de

\
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Art, 252- n i :
52- El sello "Foliador" (Anexo 19) serd de formato circular y deberd cop

Art. 267-

Art.

Art, 28°-

Art.

Art.

Art.

Art,

Art.

272~

* ponde a dicHa oficina. Este espacio debe quedar en blanco,

295%

30°-

31°-

& SE Shed
tener la denominacién de la dependencia y la inscripcion "Folio N2 M

Tendrd VEINTICINCO (25) milimetros de didmetro.

' ]

El sello de '"Juntura'" (Anexo 20) tendri forma circular destacandose,
dentro del circulo la inscripcién '"Policia de la Provincia de Buenos
Aires'" y la denominacién de la Dependencia. En el centro, la 'Meda -

0 3 S
112" conteniendo Gnicamente el escudo provincial

Los sellos '"Reservado''; ''Confidencial''; ''Secreto''; "Urgente'' y ''Muy

Urgente"' (Anexo 22) estaran formados por un rectangulo de lineas sim
ples de CINCUENTA Y CINCO (55) milimetros de largo y piez (10) mili-
metros de altura, en cuyo interior ird la inscripcién oue corresponda

de CINCO (5) milimetros de altura.
El sello " Estrictamente Confidencfal y Secreto' tendra las mismas ca
racteristicas, pero por CIENTO SESENTA Y CINCO (165) milimetros de lar

go y aplicado con tinta roja. Todos seran colocados en la parte supe-

rior central de cada foja.

El sello de "Entrada', numerador de expedientes, serd confeccionado -

de acuerdo al (Anexo 23), debiendo contener el nimero de expediente

Gnico en tinta roja. Su uso sera exclusivo por parte de la Mesa Gene

ral de Entradas de la Jefatura y sera aplicado en el snqulo superior

derecho de la primera foja de todo expediente, cuyo registro corres-

reservado

a los fines expresados, no pudiendo ser empleado por otra dependen -

cia, nipara foliatura, ni cualquier otro fin.

LQ§ sellns "Errése'’, 1"apulado' , ''Es copia' (Anexo 2k ) y VIFi rmado'’

(Anexo 25), serén de CINCUENTA Y CINCD (55) milimetros de largo y -

CINCO“(5) milTmetros de altura.

se usara para las distintas reproduccinres Hel

El sello '"Firmado",
o correspondiente a

colocandose en el espaci

texto de un documento),
ridad que rubrica el ori

la firma con el sello aclaratorio de la auto

ginal (Anexo h.3.)
El sello " Es Copia'l, se usars para las distintas reproduciones de

un documento, colocandose a la izquierda del sello ! Medalla', y a

| “Aclaratorio de Firma' de quién rubrica el ori

la misma altura de
firmara quién certifique la fi-

Por debajo del ' Es Copia",

ginal.
n su correspondiente aclaracién por debajo

delidad el documento coO

(Anexo h.3.)

£1 sello " Errdse'' se usard para indicar que el texto al cual se a-

plica, no debe ser tenido en cuenta.

El1 sello “Begistrado“ , serad empleado exclusivamente por la Mesa de

Entradas de Jefatura, confeccionado de acuerdo al formato que figu-

ra en el modelo (Anexo 26), debiéndo colocarse en el dorso de las -

caratulas; "Hoja de Ruta" y/o de la dltima foja utilizada, por de-

-7_
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bajo de la dltima diligencia. Las restantes Mesas de Entradas, Recep
torfas de otros organismos y dependencias, empleara exclusivamente -

estos espacios, para sus propios sellos de registros (Anexo 28)

SECCION I

DE LA CARATULACION Y FNOLIATURA |

Art. 342- Todas las actuaciones deberan foliarse a tinta, por orden correlati-

vo, utilizandose el sello "Foliador' que se estampara en el angulo
superior derecho del frente de cada foja, a excepclon de la primera.
Bajo ninqlin motivo podrd ser alterada la fo]natura de las actuacio -
nes. Los errores de foliacién deberan ser salvados en la foja errb-

neamente numerada.

se proceda al desglose de una o més fojps de un expediente, el ;
alice dejard expresa constancia de ell
como si las fojas des

357- Cuando
o en el

funcionario que lo re

mismo. La foliatura se continuara\en este caso,

closadas permanecieran en el expediente.
N4 %
Art. 36" Los expedlentes y demds documentos de una-o mis fojas que se agre =
conservaran su foliacion ornguna] pero s
|ntegrar el expediente princi

debera

eran considera

guen a otro,

dos como una sola foja a efectos de
cia que disponga su agregacion,

En este caso la providen
expediente agregado, de

naGmero de fojas que integra el
la parte correspondiente =

pal.

e _mencionar el

jandose constancia en ambos cuerpos Y en

de-1a caratula principal.

La foliatura en la documentacidn de caracter calificada,
agregando la indica-

no se hara

Art. 37°-

e

sobre el margen superior derecho, sind al pié,

cién del nimero total de foja
ontrolara lo dispuesto en los articulos -

s utilizadas.

38°- Mesa General de Entradas ¢

precedentes.

b St Ao e

——

inclu

Todo expediente sera controlado por Mesa General de Entradas,

o los que sean recibidos de otros Organismos ajenos a la Insti=

Art. 39°-

yend

tucién.
a General de Entradas, cual-

Art. 40°- Todo expediente sers caratulado por Mes
quiera sea el nGmero de sus fojas.

nimero asignado al expediente y un

En la caratula se consignara el

Art, b1°2-
1 mismo. A falta de caratula, el nimero se a-

extracto del motivo de

sentard en la primer foja. -
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El nimero y afio del expediente, deberd hacerse constar en el margen
superior de todas sus fojas con la leyenda "Corresponde Expediente-

N®. .M 1 3
...", para la cual podrd emplearse sello.

o_ . P -
Art. b27- Los expedientes en trémite serdn foliados por la dependencia en que
se encuentran, la que igualmente aplicard los sellos 'Juntura''; ¥ -

caratulados por Mesa General de Entradas en la primera oportunidad.

SECCION |11

DE LA FIRMA

Art. 43°- En toda documentaciéon oficial, los inteqrantes de la Reparticion, de

berdn utilizar firma completa y legible.

Art. 44°- La firma deberd ser aclarada con el sello cqrrespondiente, o en €3

so contrario en forma manuscrita o a maquina.

Art. 45°- En la correspondencia oficial, deberd utilizarse la media firma pa
ra las copias destinadas al archivo de la dependencia gue produjo-

el informe. En los restantes casos, la-firma debera ser completa.

Art. h67- Para la firma se empleard tinta liquida ferrosa o esferografica do
* . cumental, en colores azul intenso, azul o negro. Queda estrictamen

‘te prohibido ®1 uso de marcadores al agua.

Art. 47°- Toda documentacién que implique &rdenes importantes, informes en que

se comprometa la opinidn de la autoridad superior y aquella que de-

y ba llevarse a la consideracidn y resolucién de la superioridad, de-

bersd ser firmada por el titular del organismo donde se produzca o

autoridad que lo reemplace. El nivel jerarquico a observar en la -

firma de despacho, es el que queda determinado en el Anexo 35

Art. L87- Cuando el titular de la dependencia u organismo se encontrare au -
sente, a la derecha del sello "Medalla'' y en su nivel superior se

colocara el sello 'D 0y E A" ("De Orden y En Ausencia''). Por deba

jo de éste y al nivel medio.del sello l'Medalla', se colocar3 la acla
racion del titular de la dependencia u organismo ausente. Debajo del

mismo firmara con su correspondiente aclaracién al nivel inferior -

del sello ''"Medalla', el funcionario que reglamentariamente reempla-

ce al primero (Anexo 4.1 'y Anexo 27).

Art. 49°- Presentado el caso de que e] titular de la dependencia u organismo

no se encontrare ausente, pero que por un
la autoridad que reglamentariamente lo reemplace o se

a raz6én momentanea, NO pu-

diera firmar,

encuentre debidamente autorizada, colocard el sello "D 0" (De Orden)
(Anexo 4.2.- o Anexo 27), las aclaraciones y su propia firma, en la

misma forma dispuesta en el articulo precedente.
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CAPITULO |11

sEccion |

CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION SEGUN SU CARACTER

Art 50 Segu su Ca acter e .mportanc'a a corre 2 n
. T n r !

i :
forma descripta en los articulos siguientes

Art. 517- Se considerara corres ond
pondencia de tramite "'Secreto', la relacionada con

4

$. todos aquellos temas cuyo conocimiento sea llmntado a determinadas persg

; nas y necesite una proteccién maxima, ya que su divulgacion causaria un
Institucién. Por ejemplo

grave dafo a la Nacion, a la Provincia y/o a la

as de Politica Nacional e Internaclonal les; Secre

4 ‘ Tem
Operativos Policia

. tos Militares

33 Oficiales Superiores,

én sélo sera trzmitada POT

y Policiales. Esta documentaC|
pudiendo obtenerse ~

o por personal autorizado, no

Deberén ser reconoc idas por un sello con la inscripcibn 115ecreto'),

i cbpias.

& ;

% en la parte superior central (Anexo 22) y con tapas verde nilo.

E Art. 520- Se considerara correspondencia de tramite uconfidencial', aquella cuya di
ii vulgacién afecte:

¢ Y
Jg : a) Los intereses de la Nacién, del Estado, © de la Provincia.

%‘ | b) La disciplina de la Institucion.

. c) Los métodoé doctrinar:os para el enpleo de’ la Fuerza policial.

En caso de publi

”ConfldenC|al“ (Anexo 22).

Pt
:

Se ldentlflcara por el sello

s tapas seran de color azul-celeste.

caciones, su
codiqo Penal y -

se difundieran

caso de la documentacion secreta, el
establecen canciones Si

Al lgual que en el

TS b

las Reglamentacnones ‘Policiales,

2

TR

nes de caracter ”Confidencial”.
rami tada por Nficiale

|nformacno
s Superiores Y ]

én sélo puede ser t

zEe:

“ Esta documentacu
iéndose ob

-fLClales Jefes- o por personal especnalmente_autorizado, prohib
A ,,4.'Vf¢ner.cop|as "de la misma.
tIReservado'!, aquella documenta

cia de tramite
anteriores, no conven-

a‘én las tateqorfas
pudnendo ser sl
proyectos y comunic
lados, altas Y bajas,

%'- Art 53‘ Sé-coﬁsiderara corresponden

cién que no @stando comprendnd

nstitucion,
por ejemplo:
tras

o conocida por deter

J' -
; ga que trascienda de la
aciones SO~

i minado personal de la misma.
mbramientos,

£
5 pre material, ascensos Y ‘no

sancio

A
o nes, etc.
i de esta publacaC|on, s6lo estard destinado a los oficia-

| El conocimiento
jales Jefes, como' asi

torizado que Por

al personal subalterno y Otro

i s .
Jes Superiores y Ofic
sus funciones especificas co”

personal especialmente au

custodia y re

alidades O

4 rresponda.
Toda transgresidn a las mormas establecidas para el manejo,

erva de 1a misma,

1
sanciones duscnplinarla

hara pasible a los responsables de las pen

5 corresponduentes.

et T S8

-10-
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Esta documentacidn sera i
ra reconocida por el sello de IReservado'' y en caso

de publicaciones, sus tapas seran de color amarillo

—
e r e~

5 ; 5
54o- Se considerara correspondencia de trémite 1pGblico", aquella que pueda /

J Art.

3 ser conocida por la totalidad del personal policial, dentro de su juris=

it diccion.

0

q Se reconocerd la misma por no llevar ningin sello en la parte superior,

3 ; ;

; y en el caso de publicaciones, por el color rosa de sus tapas. La Secre-
especifi-

L

la Institucién, por intermedio de sus organos

tarfa General de
izada a difundir fuera del ambito po-

bl
% cos dependientes, es la Gnica autor
% licial informes o noticias de caracter piblico que interesen a la comuni
i dad.
conferen

Esta informacioén puede ser divulgada por intermedio de diarios,
cualquier otro medio de difusién.

cias, radios, T.V., ¥
HEstrictamente

ado de reserva se califica
usivo de los Senores Jefe

T Oy A : -
e Fa e e RS s 7

52- La documentacién que por su gr

y Confidencial'' es de uso excl
inteligencia,

Art. 5
y Subje-

Secreta
inta

fe de Policia

aplicandose con t

y de los organismos de

roja.

UeF S

PR
.

e e

T

N e

e
RS St

Al it R B Il 2a

e

%

-11-
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Art. 56°-

Art. 57°-

Art. 582~

Art. 59°-

Art. 60°-

CArt, 61°-

Art., 62°-

CAPITULO IV
SECCION I

MESA DE ENTRADAS

Todos los organismos y dependencias contardn con una Mesa de Entradas o

también denominada Receptoria y Archivo.

Esta, deberd ser la base de todo el sistema de control y seauridad que

funcione en el mismo, para la guarda, manejo y empleo de la correspon--

dencia, siendo responsable de su tramitacién, segiln su clasificacion.

El sello de “Entradas y Salidas" (Anexo 28), constituira el gnico medio

reglamentario de identificar un expediente y certificar su entrada y sa

lida. En todos los casos corresponderd controlar lo dispuesto, lo’gque -~

cuando asi se justifique serd efectuado por medio de un oficial.

Las funciones generales a cumplir por la Mesa de Entradas o la Recepto-

ria y Archivo, serdn las siguientes:

a) Recibir toda la correspondencia dirigida al organismo.

b) Remitir a sus destinatarios, toda la correspondencia que les sea di-
rigida.

¢) Devolver o girar segin corresponda, la documentacién recibida que no

-
deba ser recepcionada.

d) Proporcionar informacién relacionada con el movimiento de expedien--

tes ‘tramitados por el organismo.

,é) Archivar expedientes originales.

Los expedientes una vez recibidos y registrados por la Mesa de Entradas,

serin remitidos a la oficina que deba tomar intervencién directa en los

mismos, mediante los recibos correspondientes, e iauaimente en forma in

versa, desde la oficina interviniente a la Mesa de Entradas.

En el caso de expedientes registrados por la Mesa feneral de Entradas de

la Jefatura, estos recibos se confeccjonarén por duplicado (boleta blan

ca), debiendo retener el original el remitente y el duplicado la ofici-

na receptora (Anexo 36).

Toda correspondencia o comunicacién dirigida oficialmente al Jefe o Sub

Jefe de Policia y Oroanismos Superiores de conduccion, asesoramiento Yy

asistencia, cuya clasificacion sea WpGblica" o '"Reservada', serd trami-

tada por la lesa General de Entradas mediante ndmero (nico de recistro.

La correspondencia clasificada iconfidencial y Secreta', sera tramitada

por la Secretaria fencral, la cual efectuara su recistro en libros y/o

ficheros al efecto. El mismo tratamiento corresponderd a la clasificada
"Estrictamente Secreto Yy Confidencial' o "Personal'', cuando asi sea dis
puesto por el seffor Jefe de'Policfa, sjn perjuicio de la intervencidn -

que correspondiere a la Secretaria Privada del mismo.
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Art. 632-
37- La Mesa General de Entradas dispondra i
il tramitacién deb TRk o
a . . . )
i ser girado o remitido fuera de la Institucidn, lleve A
u import i 3 :
£ Pd ?nCla, cardtula o media cardtula. ProhTbese a las Mesas
adas de ivisi :
| i ; as Divisiones o Secciones dependientes de la Institu=--.
| uso a H
o e toda caratula interna o con denominaciones propias
n los casos de 16 :
: £yt caratulacion por la Mesa General de Entradas de la Jefa
ura la oja d " 3 dili i 4
i : J e Ruta' sera diligenciada sin excepciones por las distin
as dependenci i ini 7
P . fas intervinientes, cumplimentandose las exigencias fija--
das en la misma (Anexo 30).

5 Art. 64°- Los expedie i
» p ntes tramitados en la Institucién, deberdn ser diligenciados

4 .
e acuerdo a los plazos establecidos en el presente Reglamento, segln -

las normas de la Ley viagente en la materia

’ ¢ : P

art. €5°- Las dependencias deberan devolver los expedientes que se les envien den
tro del término estrictamente necesario, evitando su retencidn o demora

injustificada en su diligenciamiento y remisién.

F 66°- A fin de asegurar el cumplimiento de lo dispuesto, la Mesa de Entradas

i Art.
tendra la funcién exclusiva de informar a la Superioridad, sobre los ca

)

b

| -

g sos en que se haya incurrido en mora.

dientes que salgan o regresen a la Jefatura de Policia y

Art. 67°- Todos los expe
la Mesa feneral de Entradas

sus organismos, deberan ser registrados por

{
Bl ; 2 ;
| Art. 68°- Los Jefes de dependencias, no aceptaran ninodn expediente directamente,

intervencién de la Mesa General de Entradas.

sin la previa
ndencias de la Jefa

‘f Para la remision de expedientes entre distintas depe
tura de Policfa y sus Organismos, los mismos no deberan cursar por.la -

Se utilizarad en cambio el sistema -

neral de Entradas Y Salidas.
), debiéndose enviar el o

por triplicado (boleta amarilla
o lo conservara la o-

ral de Entradas, el duplicad
tente, remi- ’

(Anexo 37)..

Mesa Ge
de formularios

riginal a la Mesa Gene
ficina receptoray el triplicado lo retiene la oficina remi

expediente directamente entre ambos organismos,

tiéndose el
tes reaistrados por la Mesa General de Entradas debe-

Art. 69°- Todos los expedien
técnico que correspon==

n sequir la cadena de mando y comando o canal

i ra
i diere, no pudiendo pasar de u

eneral de Entradas.
tuara mediante el sistema de

na dependencia a otra sin comunicarse su

a la Mesa G A su vez el destinatario -

nuevo destino

u recibo. Esto se€ efec

4 deberd dar aviso de s
nte comunicaciéon ra-

B!
ki boletas amarillas triplic

dio-telegréfica.

adas, ya descripto o media

Y

: 13-

— " . - - -

I a
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SECCION 11

¢ TASA DE ACTUACION ADMINISTRATIVA

Art, 702- Tod i ; -
7 a persona ajena a la Institucion, que diera entrada a un expediente

ante i ;
sus dependencias y que no estuviere legalmente eximida, cualquije-

positiva anual.

i

;&E ra fuere la cantidad de fojas utilizadas y/o documentos agregados, in-

‘ %g dependientemente de las tasas por retribucion de'servicios especiales
ﬂ? que correspondan, debera abonar el impuesto en concepto le ta§a de ac-
“i tuacion administrativa, que fije la Ley Impositiva anual.

?P Art. 71°- La tasa fijada para las certificaciones, testimonios O informes que ei
F;i pida la Policia, a solicitud de terceros, sera segin lo fije la Ley Im

pago de las tasas mencionadas, las siguientes actua

o o et e S G VS

Art. 72°- Se exceptuaran del
ciones, de conformidad al Cédigo Fiscal:

particiones Pablicas Nacionales, Provincia-

a) Las iniciadas por las Re

les o Municipales.

b) Las peticiones en ejercicio de derechos politicos.

g v

c) Las promovidas por asociaciones ©O colegios que agrupan a los que e~

jercen profesiones liberales.

originados por reclamaciones de empleados U obreros

e N T

g d) Los expedientes
i las leyes obreras.

y denuncias por infracciones a
e) Las que se promueven por jubilaciones © pensiones.
f) Solicitudes de reconocimiento de servicios prestados en la adminis-
tracion.

ginadas por fianzas que deban prestar los funcionarios en ra

g) Las ori

26n de sus cargos.

justificaciones de inasistencias, certifica--

h) Pedidos de licencias,
i6n de servicios que presenten O Se€ expidan

dos médicos Y de prestacl
piblicos y Sus

los empleados pablicos.

para los empleados Jeqalizaciones.

i) Por pago de haberes a
iniciadas por los beneficiarios de seoguro colectivo o subvencio

bt j) Las in

I nes.

F' k) Los tramites para obtener .anticipos de sueldos o préstamos hipoteca
para los empleados pablicos.

ganco de la provincia,

an soc iedades coopera
de bién piblico, mutualistas, COOPE

rios ante el
tivas con personeria jurfidica,-

1) Las que-promuev

I las sociedades de beneficencia,

radoras, Y las vecinales de fomento.

1
)
l? 11) Las relativas 2 cartas d

m) Las cert

e ciudadania.

i ficaciones de domicilio y supervivencia.

I —————

n) Las donaciones a la pProvincia.

it i) Los trémites para iCarta de Pobreza''.
o) Los certificados de antecedentes para servicios domésticos.

e i o T

-14-
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bet, 73°0-

Art. 750~

i

. 760-

““v 77?—

|
é

“lrt. 782-
!

hrt. 83°-

e

CAPITULO V
SECCION

DE LA ESCRITURA Y REDACC]|ON

!

La redacci6n de los escritos debera guardar estilo; serad concisa, clara
y en correcto castellano, evitdndose el uso de palabras suplerfluas o -

tecnicismos que atentaren contra la inteligencia del texto.

La escritura deberd ser a maquina, con cinta de color negro fijo, utili
zando papel tamano oficio y observando los siguientes margenes:

a) MARGEN IZQUIERDO: Cinco (5) centimetros.

b) MARGEN DERECHO: Un (1) centimetro.

c) MARGEM SUPERIOR: Cinco (5) centimetros.

d) MARGEN INFERIOR: Tres (3) centimetros.

Cuando se continide escribiendo al dorso de la hoja, se invertiran los -

margenes derecho e izquierdo.

En la Gltima foja, deberd quedar el espacio suficiente para la fijacion

de los sellos y las firmas.

Para los duplicados, se empleard papel carbonico negro fijo. Quedarapro

hibido subrayar parrafos, efectuar anotaciones marginales o realizar to

do acto que atentare contra la estética de la forma o pudiera confundir

el significado del texto.

Las enmiendas, interlineaciones o testaciones deberén ser salvadas en to

dos los casos, de puio y letra por el funcionario que suscriba el escri_

to, antes de su firma.

Cuando todo lo escrito comprendiese un error, se inutilizara con el se-

Ilo "Errése' (Anexo 24), colocado transversalmente y suscriptd por quien
corresponda.

En todos los casos, Se consignara la denominacién de la dependencia de

origen del escrito, el lugar y la fecha.

Cuando deba efectuarse una correccién, se hard borrando previamente la

letra o letras a corregir, que seran reemplazadas por las que correspon

dan, evitandose las superposiciones.

En una misma nota ho podran tratarse asuntos de distinta naturaleza.
’ N

Cuando del diligenciamient

de tratar un asunto distinto:del

o de un expediente se desprenda la necesidad
que le did origen, se iniciard el nue-
vo asunto por nota separada.

Se escribiran totalmente con letras mayidsculas:
a) La denominacién de la dependencia de origen.
b) El nombre de la localidad.

_]5_
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f c) El cargo funcional del destinatario

11§ d) Los apellidos.

i’ e) Las cantidades.
f) Todo aquell
i o 3 ; ;
i Adema ) , Que por su importancia sea conveniente resaltar.
mas, se repetira ) 5
) petiran a continuacién, con nimeros entre paréntesis, to-
’

{
\ as i
das las cantidades que se mencionen en el texto

set, Bhe- Se escribiran
| a UNO (1) o DOS (2) espagios entre renglones, segdn con-

venga, de ¢ ‘2
enga, de acuerdo con la extension del texto, para que éste quede esté

ticamente ubicado en la hoja. En el primer caso, se dejaran pos (2) es

pacios entre parrafo y parrafo del escrito.
i P L“

art, B857- se U[I]IZ_{]FU un sélo lado de la hoja, para la redaccién de resoluciones, h

notas, oficios y escritos iniciales y memorandos. En los demas casos, S€ L

escribira de ambos lados.

de expedientes, no se dejaran espacios en blanco en nin

arl. 86°2- Cuando se trate

guna de sus fojas.

"\

| -

| M= - * N Taeer ) - i o . P - N

; frt. B877- Los espacios libres en que no pudiese escribirse, se inutilizaran median
te rayado diagonal de arriba hacia abajo y de izquierda a derecha, pY ;

diendo complementarse €n ¢l centro con el sello "Juntura''.

acilitar su lecturay com

§

¢

{ ;
a los efectos de f

AL, §8°- Cuando resulte conveniente,

'

b prension, el contenido podra ser subdividido en nGmeros, incisos, apar- g
i, 5
g tados.

escalonada de ugangria'

art. B9%- A tal fin, se adoptara la subdivisién en forma

que se expresa a continuacion:

de documentos extensos, éen

e de directivas u otros tipos
se iniciard la misma empleando

: T Cuando se trat

A jvision i ftulos

i?' que 1a subdivision involucre cap! . il . ] ]
. G 7l seqln e siguiente ejemplo: ]
i ndmeros romanos Y letras miyusculas, q !
i l.

] 53

i3 e

rf A. : |
..: . . . _.‘ . v o eharé

g g > nes, la indicacion del lugar y fecha, s

1; Art, 90°- En las notas Y resoluciones, : h |
‘& de jando una sangria de VEINTE (20) espacios, del maraen a la derecha. i
e

1 '

}

1

yig

B

i |

i |

-16- ;

Escaneado con CamScanner



—_T

T R s )

En las i i . i s
providencias una a continuacién de otra, dentro de un expedien-

te, no se dejaran sangrias al colocar el lugar y fecha.

oy

‘\‘0_ . 5 2
| Art. ©1%- La misma sangria se observard para consignar el ''0BJETO" en Jas notas

y al iniciar cada parrafo de todo escrito.

o §
Art. 92°- En los casos no determinados expresamente, se entenderd que la escritu

ra debe comenzar a partir del margen.

\rt. 93°- Todo escrito debera ser inicia®do dentro del sello lEscalera' mecano-

graficamente por su dactilégrafo y a continuacién en forma manuscrita,
salvo el caso de

por los funcionarios que lo hayan redactado y visado,

las resoluciones que se presenten a la firma del sefior Jefe de Policia,

T e

las que seran confeccionadas con las copias necesarias, debiendo ser -

por el titular de la dependencia de origen.

inicialadas todas
de las firmas y sellos, se agregard la ex

—

Al pie del texto, por debajo

i presion "Resolucidn Nro.........."

{id SECCION I

DE LAS NOTAS

T e

guiente detalle:

se observara el si
el lugar y fecha;
se escribira

Att. 94°- En las notas que se redacten,
e superior lado derecho,

a) En la part

b) Por debajo a tres espacios y a la altura de lugar,
VOBJETO', en mayascula y a continuacién se hard una suscinta refe-

rencia al contenido de la nota.

c) A tres espacios por debajo y junto al margen izquierdo, el destina

tario.

' ﬁ:(. 95%- Al margen d
) por el cual haya

e las notas se consignara en todos los casos, el ndmero - £

sido registrada en la dependencia de origen y el ni-
mero Gnico de expediente, si lo hubiere.

n en forma impersonal,, con la sola mencién del

Art. 96¢- Las notas Se dirigiré
cuando éste sea un fun

cionario de la

cargo que ocupa e] destinatario,.

Institucion. _
ose ademas del cargo que ocupa el destinata )

indicand
o se dirijan a un funcionario ajeno a

97°- Seran personales,
u nombre Y apellido,
por renglones separados
la férmula protocolar

cuand

rio, s
la Policia;
go del destinatario,
e se empleara

y encolumnados. Precederd al car-

que requiera su jerarquia

o funcién y qu igualmente en el trato.
as dirigidas a organismos ajenos a la Policta, finalizando

98°- En las not
se hard constar el saludo al destinata-

el texto y en parrafo aparte,

Art,

rio.

En las que se cursen dentro de la Institucidén se omitird el saludo.
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Art.

Art. 99
rt. 99°- Cuando la nota tenga por objeto elevar un expediente, se colocard al

Art. 1007-

1012~

frente de éste, sin foliar. Serd el destinatario quién procederd a ubi

carla al final del expediente y foliarla ordenadamente.

Las notas se confeccionardn por triplicado. Una vez firmadas por el Je
fe o SubJefe de Policfa, Secretaria General le dard nimero guardando -

una copia en el archivo, quedando la restante para constancia del orga

nismo originario.
Los nimeros de notas serdn por afio calendario.

A los efectos dispuestos en el art. 97, 'se tendra en cuenta que:

a) El Presidente de la Nacidn recibe trato de EXCELENTISIMO SEFROR,
(Exmo. Sr.) o VUESTRA EXCELENCIA (V.E.), segln corresponda.

b) El Vicepresidente de la Nacion; Presidente de Cdmaras de Senadores
y Diputados; Embajadores; Presidentes y Ministros de la Corte Su-
omandantes en Jefe de las FFAA; Pre-

prema de Justicia Nacional; C
al de la Suprema Corte’ de Jus

sidente, Ministros y Procurador Gener
legiados y Camaras de

ticia Provincial, y miembros de Tribunales Co
xcia.) o VUESTRA '

Apelacién, reciben el trato de SU EXCELENCIA (S.E
EXCELENCIA (V.E.), segun corresponda.

Gobernadores de Provincia; Ministros Nacion
Generales; Almirantes Yy Brigadieres;

ales y Provinciales;

Asesor General de Gobierno;
Intendentes; SubSecretarios; Jefe de Poli-

Secretarios de Estado;
cs

Capitanes de Navio y Comodoros; Fiscales de las

cia; Coroneles,
Cénsules; SubJefe de Policia y Vice-

maras Federales de Apelacion;

reciben el trato de SEROR; antepuesto a la funcién y ara

consules,
antepuesto a sus nom=

do jerarquico o académico y la palabra DON,

bres y apellidos.
d) Jueces Federales v Provinciales de Primera Instancia, recibiran el

trato de VUESTRA SERORIA (v.5.) o SU SERORIA (s.5.), segin corres-

ponda.

e) Los dignat

arios de 13 iglesia reciben el siguiente trato:

fsimo Padre (s.s.)

1) PAPA: Su Santidadlo Beat

2) CARDENAL PRIMADO: Su Eminencia Reverendisima o Eminentisimo y
Reverendisimo Sefor (s. Ema. Rvda.)

CARDENALES: Su Eminencia (s.Ema.)

3)
0 APOSTOLICO: Excelentisimo y Reverendisimo

L) ARZOBISPOS Y NUNCI

sefior o Su Excelencia Reverendisima (S.E.Rma.)

5) 0RISPOS Y SECRETARIOS DE NUNCIATURA: Su Sefiorfa |lustrisima o

[Tustrisimo Sefior (s.5.11ma.)
VICARIOS GENERALES Y MONSENORES: (Que no sean Oblspos) y CANOMI

G0S: Reverendisimo Sefor o Monsefor (Rvdmo.)

6)

7) CURA PARROCO: Sefior Cura Pirroco o Sefor Parroco.

8) SACERDOTES: (Seculares): Sefior Presbitero.
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Art. 108°-

9) RELIGIOSNS SACERDOTES (Reaulares): Reverendo Padre (Rdo.P.)
10) RELIGI0SNS (No Sacerdotes) : Reverendo Hermano (Rdo.Hno.)

L

11) RELIGIOSAS: Reverenda Hermana o Reverenda Madre.

e

SECCION |11

a
o

DE LOS MEMORANDDS

AN e S AR AT S, B

102°- Los memorandos se confeccionaran en los formularios correspondientes

Art.
dn

per T

(Anexo 10), utilizindose el tamafio que resulte mas convenientc sed

la extensién de su texto, ocupandose mis de UNO (1) cuando resulte -

necesario.

Art. 103°- Se consignara el destinatario a continuacién de los términos '""Para ]

informacién de...."" y el remitente, a partir de "Producido por...'
Y.

El luaar y fecha se indicarén por debajo de la designacién del
los formularios del Anexo re

re-

mitente, conforme a lo determinado en

ferido.

Art. 104°- Cuando se les asigne ndmero de orden, éste se consignara por deba-

jo del término " Memorando'', pudiendo utilizarse como siglas las i

niciales de la dependencia de origen, u otras abreviaturas que per

mitan su identificacion.

Art. 105°- El1 texto del Memorando, se encuadrard entre los margenes sefialados 1

en el formulario que se utilice, sin excederlos.

SECCION 1V

DE LAS ORDENES - TRASLADOS Y ELEVACIONES

Art. 106°- Son ordenes Y traslados, aquellas providencias dirigidas s6lo a-

3mite de un expediente, corra segun corresponda a su es-

que el tr

;tado.
Art. 107°- En estas providencias se consianard el luaar, dependencia de ori-

‘gen y fecha en la parte superior;v debajo,el texto respectivo, en

i el que se determinara el destino que debera darse al expediente.

;Cuando el expediente sea remitido a Reparticiones ajenas a la Poli
Lcfa, ¥ la providencia de elevacién pueda reemplazar a la nota de

estilo, en ella se hari constar tal circunstancia, mediante la for
- mula nsupla la presente, a la atenta nota de estilo' u otra simi.?

ilar.

"En la parte superior se dejara constancia del lugar, dependencia,

remitente y fecha.
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Art,

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

DE LAS ESAUELAS

109°7-
9%- Las esquelas se redactaran en tercera Persona, comenzando por ta fir

1107-

112-

1122-

130~

114y-

ma del remitente. A continuacién ird el texto y debajo de éste, se -
: . - ]

consignara el lugar y fecha.

P ; - oy
or debajo, a partir del margen izquierdo y en renglones sucesivos,

se indicara el destinatario, ddmicilio ¥ localidad de destino

SECCION VI

DE LAS RESOLUCIONES

Las medidas que dicte la Jefatura tendradn el caricter de "Resolucio
hes”, salvo los despachos de mero tramite, por lo que la redaccidn
de los proyectos deber3 ajustarse a ello, segdn sean originados por
éxpediente en tramite o tuvieran caricter especial. Seradn escritas

|
en tercera persona, prohibiéndose las abreviaturas,

Toda Resolucidn comprenderi las siguientes partes:

é) VISTO: En la que se hard mencién sintética del expediente o tema

que da lugar a la misma.
b) CONSIDERANDO: Donde se hard el anadlisis de las circunstancias, -

gue se toman en consideracién para dictarla, encuadrandola en los -

breceptos legales pertinentes cuando correspondiere.

c) RESUELVE: Es la parte dispositiva de la medida, pudiéndo ser di-

vidida en tantos nimeros como requiera la mejor inteligencia de su

texto y separarse los nimeros en tftulos y éstos a su vez en capitu

los, si ello conviere a la correcta ordenacién de su tematica. j
|

Cuando se dicten en un sumario, o se trate de nombramientos, ascensos

o cesantias, se hardn constar todos los nombres completos del perso-

nal involucrado, tal como aparecen en sus documentos, clase a que -

; G i lamiento o documento nacional
pertenecen, nimero de libreta de enro

de identidad.

As | mismo debera efectuarse la cita de las normas legales en que la

resolucidén se encuadre.

Antes del "Wisto'' se consianard el lugar y fecha, que seran los de la

firma.

Podra prescindirse de la primera division, cuando la naturaleza del

asunto lo permita.

Art. 115%- En el dltimo nimero de una resolucién, se determinara con preci-

-20-
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sion el tramite ulterior que debe dirsele.

- Art, 116%- Cuando se emplee mis de UNA (1) foja en la redaccién de una resolu-

cién, debera confeccionarse en tal forma, que nunca queda a solas -
el articulo final o ' de forma' en la Gltima foja, sino por el con-

trario, siempre precedido del texto del antelltimo artfculo.De igual

forma se procurard evitar el corte de un articulo, al pasar de una a

otra foja, tratdndo en lo posible que sus textos sean integrales en

,una u otra foja.

“ Art. 117°- Toda resolucion que se presente a la firma del Sefor Jefe de Policia,

v

4
)
P
b]

serd confeccionada por duplicado, debiéndo ser inicialados ambos ejan

plares por el titular de la dependencia de origen, en el sello "Esca-

lera'.

Art. 1187- Al pié del texto, sobre la iuniérda, por debajo del lugar de las fir 1

. ~mas y sellos, se aqregard la expresién ' RESOLUCION N°..." ;f
.\ Art, 1192- Aprobada una resolucién, Secretarfa General le asignaré el ndmero que f%*
(837
correlativamente le corresponda, asentiandolo en el original y en el ?ﬁgf
duplicado. V ' : /£}7
ff_Art.lZO?-‘El'texto original o el expediente que lo contenga, serd remitido a la fg;f
. dependencia de origen o al destino establecido sealn correspondiere, lg%f
‘archivindose el duplicado en Secretarfa General. ‘ ff

i
i
!

S Tt BOMATT

v,

'7lrt.1217-FLa numeraci

P ———pa———— e

TR S S

o5 8 P

6n de las resoluciones se efectuara correlativamente, ar-
 chivandose los duplicados de la misma manera.

I
Arl.122° Cuando una resolucién fuere publicada en la "Orden del Dfa', se in -

'sertara citando su ndmero respectivo.

'Toda referencia a las reSOIUCIones dictadas por Jefatura se hard por

‘el nGmero correspondiente.

-21-
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L Art. 1242

R

. Art. 1252-

' CArt. 1267-
Art, 1272~
Art. 128°7-

|

eentrada y posterfor salida del mismo, del organismo o dependencfa in

CAPITULO VI

SECCION |

'TERMINO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE EXPEDIENTES

' Art. 123°- Se considerara que los plazos establecidos en cada caso para el tra-

mite de expedientes,serdn los lapsos que medien entre las fechas de

terviniente. Las distintas instancias que ‘puedan intervenir en los -

tramites internos, no podran alterar los plazos' ya fljados.

- En los casos en que expresamente se hubiera sefialado un plazo deter-

minado o una Fechavfija‘para el dijigenciamiento de expedientes, y -
cuando se prevea que no podrd dirsele cumplimiento dentro del mismo,
se comunicard a la autoridad de qyién se recibié, la imposibilidad -
de elevarlo en el tiempo indicado, juntamente con el pedido de pré-

rroga debidamente justiffcado.

Se dara caracter de 'Uraente'' a la correspondencia que deba ser dili
genciada en un plazo de CUARENTA Y 0CHO (48) horas.

Se dara caracter de 'Muy Urgente' o " Recomendado' a la corfesbondeg

cia que deba ser diligenciada en un plazo de DOS (2) horas, con prio
ridad sobre cualquier otra que no tenga esta calificacién. Tendran -

dicha categorfa los Habeas Corpus; Secuestro y Averiguacién de Para-

dero.

La autoridad que eleve un doeumento y le imponga el tramite de "UR -

GENTE' o ''MUY URGENTE” RECOMENDADD',
z6n que motiva esa calrflcac10n a fin de contribuir a su mas rapido

dejara constancia de la ra -

diligenciamiento.

Toda vez que para un determinado tramite no exista un plazo expresa-

mente establecido por leyes especi
debera ser producvdo dentro del

iales o sus disposiciones complemen

rias, plazo miximo que a continuacién
se determina:
a) Registro de resoluciones,

provean tramite: DOS (2) dfas.
b) Providencia de mero trédmite administrativo: TRES (3) dias.

c) Notificaciones: TRES (3) dfas, contados a partir de la recepcidn

actuaciones por la oficina notificadora.

expedientes y sus pases a oficinas que

de las
d) Informes administrativos no técnicos: CINCO (5) dfas.
e) Dictamenes, pericias o informes técnicos: DIEZ (10) dfas.

Este plazo se ampliard hasta un maximo de TREINTA (30) dias, si la

diligencia requiere el traslado del agente fuera del lugar de sus -

funciones.
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f) Decisiones relativas a peticiones del interesado: DIEZ (10) dfas.
g) Para resolver recursos jerarquicos en los demds casos no contem-
plados: TREINTA (30) dias corridos, a partir de la fecha en que las

actuaciones se reciban con los dictdmenes Finales

SECCION 11

44
&

NORMAS DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

\rt. 129%- Sin perjuicio de lo dispuesto por la legislacién sobre '"Normas de -
Procedimientos Administrativos', todo escrito iniciado por terceros
ante la Institucidn, serd presentado a la Mesa de Entradas y debera
reunir los siguientes requisitos:

) Nombre y Apellido completo del interesado.

a
b) Domicilio legal del apoderado en forma clara y precisa.
) Domicilio real del poderdante.

c
Si el interesado tramitase directamente el expediente sin interven-
cién del apoderado, deber3 constituir su domicilio Tegal en la misma

| Y .
forma y mencionar al mismo tiempo su domicilio real.

| ;
rt. 130°- El domicilio, una vez constituido, se reputard subsistente para todos

los efectos leoales, mientras los interesados no hayan designado otro,

atGn’ cuando hubiere error en su indicacién por no existir el designado
o no pertenccer a quién lo constituyd.
rt. 1317- Toda persona gue firme a ruego de los interesados deberi hacerlo en

presencia del Jefe de Mesa de Entradas.

rt. 132°- La Mesa General de Entradas 1levar3 un ' Registro de Poderes', en el

que los interesados podrén hacer inscribir o depositar los que le - |

sean otorgados.

adura en los expedientes, debera -

Ft. 133°- Toda raspaduré, correccidén o borr
ser salvada al pié y antes de la firma de cada informe, decreto, re
solucién o diligencia que se expida.

\rt. 134°- Cuando todo lo escrito comprendiese un error, se inutilizara con la

nota de " ERROSE”,‘puesta transversalmente y suscripta por quién c

jo

rresponda.

irt. 135°- Los informes de los funcionarios o dependencias, deberan ser claros

y concisos,
ivamente y expresando su opinidn en forma categodrica.

limitandose al objeto del informe en lo que le correspon
.da exclus

irt. 136°- En todos los casos en que se requiera informes de un organismo o de-
pendencia, se considerard como opinion de la misma, la que emane de

su jefe o director.
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Art. 137¢- y .
rti137i= Todo doecumente que se acompane, expedido por autoridad extrafa a Ia

Provincia, deber3 estar legalizado. Si no estuviera en idioma nacio

nal, deberd ademas, ser traducido por traductor piblico matriculado.

o—
Art. 1387- Los planos que se presenten, excepto los croquis, deberan ser firma-

dos por profesionales inscriptos en el Registro respectivo.
o . [

Art. 139°- Todas las actuaciones deberan foliarse a tinta, por orden correlati-

vo, utilizindose el sello foliador que se estampari en el &ngulo su-

perior derecho de cada foja.

Art. 1407- Los Jefes de Mesa de Entradas, no dar3n salida ni recibirsn ningdn

expediente sin que las fojas estén numeradas por orden sucesivo y co

rrelativo.

Art. 1417- Toda foja que se incorpore, debera llevar en su frente el ndmero de
expediente o tramite interno sobre el centro del mirgen superior de-

recho, uniéndose cada foja con el sello de juntura.

CArt. 1427- En el caso de desglose de fojas, se dejard constancia individual de

las mismas, utilizando un formulario que se intercalard en reemplazo
de cada documentacién desqglosada con el mismo nimero de foja y que -
contendra la cita de la numeracién donde se encuentra la providencia
que ordend el desglose, la mencién sintética del contenido de la des

alosada y demds datos necesarios para su individualizacidn.

Art., 143°- Cuando el desalose sea de expedientes ,en Gnica providencia, se mencio

nara también el nimero de fojas del mismo.

Art. 14h°- Los particulares interecsados podrdn reclamar por escrito sobre toda

demora que sufra el procedimiento o resolucién final.

Art. 145°- E1 reclamo por morosidad podra formular?e despies de vencidos TREIN-

TA (30) dias desde la fecha de entrada del asunto.

Art. 146°- La suspensién de los procedimientos por falta de instancia de los in
teresados durante un afo, contados desde la fecha de la Gltima dili-
gencia o reclamo del mismo, operard de pleno derecho de caducidad del

expediente, cuyo archivo debe decretarse de inmediato.

ciones que competen al ejercicio de sus derechos en nuevo expediente,

sin que puedan hacer valer las tramitaciones anteriores.

¥ .;/,..~.‘
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CAPITULO VI
SECCION |
PLAZOS DE ARCHIVOS

$°- Sin perjuicio de lo establecido por la legislacién sobre '"Determinacién
de "Plazos de Archivo'" y '""Normas de Procedimientos Administrati L
expedientes Yy toda otra documentacién que se inicien o cuy; ::;:?ie’c;:f
cluya en la Institucién, con intervenciéh de la Mesa General de Entradas
deberan archivarse en el Archivo General, debiendo el funcionario respon:
sable de la dependencia donde se aqote la tramitacién, indicarlo mediante
providencia con su firma, en la cual se mencionard el plazo de archivo
conforme a psta Reglamentacidn. Ningin organismo o dependencia podrad .r-
chivar este tipo de expedientes internamente ni reservarlos indebidamente.

)7- En los restantes expedientes y toda otra documentacidn, como ser: Libros,
Registros, etc. cuya tramitacién haya sido de carfacter interno y don-

de no haya intervenido la Mesa General de Entradas de la Jefatura, se pro-

cederd a su archivo en la dependencia y organismo, superior que haya FRL

tervenido en su tramitacion, mediante providencia en la cual se menciona-

ra el p]ago de archivo de acuerdo a esta eglamentacidn, bajo firma del fun-

cionario responsable. El Archivo General, no recepcionara para su archivo-

expedientes, libros o documentacién, en los que no hayan intervenido direc-

tamente o pertenezcan a la Jefatura, Sub-Jefatura, Secretaria General o

Mesa General de Entradas.
°. Todos los expedientes y documentos archiv

individualizados durante los siquientes plazos:

ados deberan conservarse debida-

mente
A. Por QUINCE (15) afos:

].- Recopilacién del art. 1
cédigo Penal como plazo maximo para la pres-

ro.'"Captura'' de las Ordenes del Dia segin

lo que establece el

cripcion de la accion penal.

B. Por DIEZ (10) afios:
|.<Libros y Registros de las Mesas de Entradas y Salidas

2.- Documentacidn de s

y Receptorias-

or Servicios

ubsidios u otros beneficios pagados p

Sociales.

3.- Sumarios Admininistrativos donde se hubiere aplicado sancion de a-

rresto o suspension de empleo.
extravio o sustraccion, don-

os Administrativos por déficit,

h.- Sumari
e dispuesto el descargo de

los bienes afectados.

de se hubier
5.- Libros de Guardia; Actas; Exposiciones; Visitas: Inspecciones y o-

tros , una vez finalizados.

C. Por OCHO (8) afos:

|.- Recopilacidn del art.
que establece el cédigo Civil para la declara-

3ro. por "Averiguacidn'' de las Ordenes del

Dia, segidn el plazo
cidn de presuncién de fallecimiento.
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D, Por CINCO (5) Afos:

1. Sumarios administrativos donde no se hubiere aplicado sancidn o
se hubiere sancionado con amonestacién.

2. Informaciones o expedientes por aplicacién de sanciones sin su-
mario.

3. Informaciones por déficit o :extravios que no hubieren dado lugar
a sumario, cuando se hubiere dispuesto el descargo del bien afec
tado, e inventarios y recuentos ffsicos de bienes en general.

. Actas de choques; fojas de accidentes y toda otra documentacion
referida a "accidentes de automotores'', propios o ajenos a la =
Institucion, una vez efectuada su computacidn, estadistica y re
gistro. 2

5, Actuaciones y documentacion relativas a viaticos, comisiones, -
gastos y movilidad.

6. Expedientes por: Adquisicién de inmuebles; ordenes de compras;
cobros de facturas; provisidn de elementos inventariables, lici
taciones; concursos de precios; contrataciones directas y adju-
dicaciones; con excepci6n de las relacionadas con obras pibli -
cas, donaciones y documentacién del Réaimen Patrimonial.

7. Actuaciones por: Incompatibilidad; embargos y comprobantes de -

retencién por actividades Jucrativas del personal.

E.Por TRES (3) afos:

1. Boletas de depdsito y toda otra documentacion bancaria y conta-

ble.

Informes en general.

s

Denuncias € informaciones sumarias previas, sin resolucidn.

ordenes de pasajes y cargas-
indemnizacidn de tras!
- pepdsitos de Garantia"

ado al personal.

Expedientes por devolucién de

gnacion de viviendas y boni

2
3
L
5. Expedientes con
6
7 ficaciones e indem

Expedientes por asi
nizaciones por el mismo concepto.
8. Concurso de méritos Y antecedentes para asignaciones de personal i

y reincorporaciones.
"9, Expedientes relativos a Colaboraciones; Auspicios; Asesoramiento; 1}
Exposiciones Y otros similares.
10. Remitos,

Entradas

recibos, boletas, Y otra documentacion de las Mesas de

y Salidas Y Receptorias.

11. Toda documentacion radiotelegrafica y telegrafica E

F, Por DOS (2) afios:
1. Expedientes por infraccién al Reglamento de Faltas.
2. Expedientes por infracciones al Cédigo de Transito.
3. Expedientes por pedido de licencias, traslados, ascensos, carpe-

tas médicas, reconocimientos de servicios, premios, Declaracio -
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G.

b,

nes juradas y todo lo ref
erente al pers ity
mente. P onal no resuelto definitiva-

Fojas de calificaciones del personal

Por UN (1) afo:

1.

7.

Recopilacidn del articul
o segundo ' "

2 i Secuestro' de las Ordenes del --

fa, sealin lo que establece el Cédigo Civi]

s e ; C como plazo sobre la re-
clamacion de propiedad de los bienes muebles
Movimiento de personal

Yy otros ane
| xos no calificados de las Ordenes

del Dfia.
Documentacidn referente a itinerarios, atencidn mantenimiento y re-
paraciones de vehiculos, aeronaves, embarcaciones, maquinarias,equi
pos Yy varios. o
Solicitudes de altas sin resolucidn.

Solicitudes de informes y otros oficios del Poder Judicial.
Documentacién referida a refacciones en edificios, una vez ejecuta
das las obras.

Actuaciones por devolucién de inmuebles y locales a sus propieta=-=

rios.

Deberan conservarse archivados indefinidamente:

a)

b)

d)

e)

f)

a)

m)

Sumarios administrativos incoados por muerte o lesiones sufridas nor

personal de la Institucion.

Sumarios administrativos donde se hubieren anlicado sanciones de ce-

santia, destitucion o exoneracion o baia por destitucion o exonera--

cion.

Expedientes donde se hubiere dispuesto la bala del personal por cual

gquier causa.
de nombramiento del personal v de pases de escalafén.

Expedientes
ermedad del personal y los correspon---

Expedientes iniciados por enf

s dictamenes de las Juntas Médicas.

diente
ticulo cuarto 115e Comuniaque'

Recopilacidn del ar de las Ordenes del -

Dfa 'y Circulares de la misma.

la Nacidn v de la Provincia; Resoluciones minis-

Leyes y Decretos de

teriales vy de 1a Jefatura de Policia.

Memorias de labor.
on otros orqanismos
cién de obras v servicios.

i S i :
Los convenios C pGblicos © entidades privadas.

Los contratos por loca
Los expedientes relacionados por obras pablicas !contratadas por ad-
ministracion). ,

interés pablico o de particulares, ==

Toda actuacion donde exista un
compromet idos por un laps
ocumentacion o expediente
mediante providencia del funciona--

o no determinado.
en los que expresamente se orde

Toda otra d

nare su’ conservacion permanente,

rio responsahle.
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queda au-

n) La Direccién de Infraestructura del Estado Mayor Especial,
torizada por tiempo indefinido a archivar todas las actuaciones ad-
ministrativas que se refieran a inmuebles de ésta Reparticion y cu-

ya guarda sea pertinente por razones de interés registral e informa-

tivo.

Dichos antecedentes, deberan ser puestos en ésa situacion, previo in=
tegro cumplimiento de los fines administratiyos que les diera ori-=.
gen. s

La Direccién Infraestructura, deberd hacer conocer a la Division Me-

sa General de Entradas, para su toma de razén en los registro respec-

tlvos, la némina de expedientes que quedaran archivados en ésa.

No obstante transcurridos TREINTA (30) afios, la documentacidn prevista

en el presente articulo deberd examinarse nuevamente para determinar si

persiste el interés pidblico o prlvado de su archivo.
Los pedidos de capturas y sus ''Sin Efecto' de cualquier autoridad Nacio-

hal o Provincial, se destruiran una vez vencido el término de la pres-

cripcién de la accién penal, que para la clase de delito de que se tra-

te establezca el Cédigo Penal.

Ademis de la documentacién a la cual se le ha fijado cardcter permanen=

te de archivo, no serén destruidas las documentaciones que se mencio-
nan seguidamente y mediando providencia fundada del funcionario que lo |
ordene: {

a) La que tenga significacion histérica desde el punto de vista del de-

rrollo y progreso de la Institucion.

b) La que ponga en evidencia caracteristicas esenciales del pueblo de

la Provincia.
erés para contribuir al conocimiento de la historia

c) La que tenga int
y servir de antecedentes socioldgicos y estadisticos.
y la Doctrina en

d) La que demuestre Ja evolucion de la Jurisprudencia

en Derecho Piblico y Privado.
e) La que contribuya al estudio de la Criminoloafa, la Criminalidad y

'sus modalidades.

f) En la que figuren
policia Técnica yGientifica

pericias ¥ estudios relacionados con La Crimina-

listica" " y todo otro documento de va-
permanente técnico o cientifico.
las actuaciones,
n sello visible, el plazo de archivo dispues-

lor
dejaran constancia en la cara-

Las Mesas receptoras de

tula de los expedientes, cO

to.
terminos fijados en el art. 150°- del presente Reglamento,

Vencidos los
ntro del primer trimestre de cada afio, proce=

los Jefes de Archivo, de
deran con las actuaciones que hallan cumpl
inmediato anterior, a su incineracié6n, acta mediante, que se ar-

ido su plazo d= archivo en

el afo

chivars indefinidamente y que contendrd la ndmina sintética y/o numérica

de la documentacién destruida, no pudiendo en ningdn caso dar otro des-

tino a la misma, dada su naturaleza.
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CAPITULO VIII

SECCION |

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Art. 156°- Estructura de Actuaciones

Los Anteproyectos de Decretos del P.E. se confeccionarén'de acuerdo
a lo dispuesto seguidamente:

a) La escritura sera a miquina de tipo corriente, a uno o dos es-

pacios segln convenga, con utilizacién de cinta negra fija.Se €

vitaran las enmiendas, raspaduras o interlineados.
b) Se escribira en un solo lado de la hoja. Cuando se utilicen una
o mas hojas se foliaran con sellos.

c¢) La redaccidn sera clara, concisa en correcto castellano y podrén

insertarse citas o alocuciones de uso corriente en- latin.

d) Su texto constara de tres partes: Enunciativa, Considerativa y de

cisoria.
1. La parte enunciativa corresponde al VISTO y en gl se relaciona

con indicacién de letras, nimeros y demas.

ra los antecedentes,

s del expediente, nombre del interesado y la si-

caracteristica
tuacion o hechos que promuevan el
2. E1 CONSIDERANDO analizard con jus

ier orden y naturaleza que poseyendo V
se hayan tenido en ‘cuenta para

acto.

teza las circunstancias de

inculacion directa

cualqu
con el asunto de gque se trate,
ue se propugna. Cuando por su naturaleza,el

dictar la medida q
adre en las prescripciones de las

acto que seé decrete no encu

etc., se dejara expresa constancia -de las

leyes o reglamentos,

quidad, de .justicia o de buen gobierno, que han -

razones de e

provocado el pronunciamiento.

La parte DISPOSITIVA de los D

s como aconseje su mejor clar

ecretos se subdividira en tantos

articulo idad Yy comprensién:
frendar el acto, emplean

e) Se dejara constancia de quienes deban re

la siguiente forma:

1E] presente Decreto sera refrendado -

dose
por los Sefiores Ministros Secretarios en los Departamentos de...
y de..."
f) Cuando corresponda tomar intervencion al Escribano General de Go
en uno de los articulos

b5 bierno, asi se hard constar expresamente,
de] Decreto.
o final de cada Decreto d

sefior Fiscal de Estado, comuniquese, Y
. (Anexo 2).

ebera decir textualmente:''Re-

g) El articul

gistrese, notifiquese al
ngoletin Oficial' y archivese"

pPubliquese, dése al

= 29-
Escaneado con CamSéan'ner



Art: 1 -
577- Cada proyecto de Ley seri elevado al Ministerio de Goblerno, prece

dido de los siguientes elementos :

a) Mensaje y nota de elevacién.,

b) Fundamentacién del proyecto elaborado por el organismo que lo -

propicie (Anexo 1),

Art. 1587- De los Sellos:

a. Escalera: Se usard en toda la documentacién para indicar las per

sonas que han intervenido en su diligenciamiento. El primer casi

‘ ‘
llero corresponde al redactor, el segundo a quién mecanoarafid,

el tercero a la ribrica de quién controlé y el cuarto a la de la

autoridad correspondiente del area, si existe., |
b. Para lacre: Permitird la identificacién del organismo que expide

la correspondencia en que se utilice: Es un medio que otorga ma-

yor seqguridad.

Art. 159°- De la Firma: : ‘
t —_— 1
a. La firma debe colocarse siempre él pié y al costado derecho de

todo documento y en todos los casos, deberd ser siempre de puio

y letra del firmante, estando -prohibida su sustitucién con sellos

facsimiles. Sera la que se utilice siempre, la registrada en todo
: documento oficial.

La media-firma se emplearid también para rubrtcar, fojas comple-

mentarlas de Resoluciones y Decretos y para toda documentacion

que acompaie al escrito principal.
Se empleardn iniciales para rubricar foliaturas y en el sello -

"Escalera''.

Las iniciales a emplearse en toda correspondencia, seran aquellss

particulares de cada persona y que puedan ser identificadas, tan

to manuscritas como mecanografiadas. .
i

160°- Remisidn de pocumentacién Clasificada: l

ancia y naturaleza del asunto que se trate,

|
remitida por sobre cerrado y

Art.
la

Conforme a la import

documentacién serd en todos los casos,

os de rigor. Su envio se efectuara por el
idez segun convenga, a criterio del funciona
debiéndose firmar

con sell medio que ofrezca

mayor seguridad y rap i
Serd entregada en propias manos,

rio que remita.
portador, y al ser entregada, otro ; |

al ser expedidas un recibo al
ridad facultada para ello sin perjuicio

] destinatario o autoridad

por el destinatario o auto
del correspondiente acuse de recibo por e

remitente.

Art, 161°- Término para el Diligenciamiento de Expedientes:

La autoridad que disponga un determinado tramite, podra fijar 'ter

mino'' en que deba diligenciarse el documento, expresdndolo con fe- '

cha y hora al pié del escrito y junto al margen izquierdo.

Cuando la autoridad que reciba un documento no sea competente para
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U Ar. 1625-

su diligenciamiento, debera girarlo de inmediato a la autoridad que

corresponda, comunicandolo a aquélla de quién recepciond.

Plazos de Archivo:

La Mesa General de Entradas, el Archivo General y las Mesas de Entra
das, Receptorias y Archivos de organismos.y dependencias, verifica -
ran el correcto plazo de archivo determinado en la diligencia que a-

gote la tramitacion, imponiendo el sello respectivo, conforme a esta

Reglamentacion.

H

_3]_
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‘I i
4 ANEXO N°1 :
% i (Anteproyecto de
I N . Ley,Art- 70) 5

Wit
i %% 20 eop | Sem
v .

T

§ L b 4 Bieros v
1l Bteiar LA PLATA, o eveeennnns

4esp| 2cm

G -

R

Visto lo actuado en el expediente

e T

nimero 2203-3472/78 y la autorizacidn otorgada............ { oty v g i e §
: N N I R T IR T T y en ejercicio de las facultades Legislativas - i
‘:' par ella conferida E
A EbefspJLBCm ;
‘ EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES J%
SANCIONA Y PROMULGA CON FUERZA DE ;5
, Ey | 1
Al Bezp [ 15¢m | i ﬁ
promaicuo 1o:- - - - - - - RN PR e s O A ot
K ARTIGUGD e dt et (2 ave (8 2 L f e At o e 8 T2 FoEL TR B
e EOER o R e e T B “
! 1
IRITEHBO RE FovE S e mactite mp o s B R e i L .- - = - :
‘; FRTICULO 4°: Cimplase, comuniquese, pub]fquése,dése al Registro y - : f
. Boletin Oficial y archivese. . .i
|
|
' !
'«L Gesp | 3cm
yhl-f' -T..I
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| ]
il |
'hg ANEXO N°2 (Art.- }j
Ehj 2 156°Aptepr0yectb “
F&E qu de Decreto) i
it bl i |
m' e
4 1 }
f‘lﬁn&ﬁ'deﬂwme/ﬁw
i‘l
b 5 i
i Selieis A PLATAL . (1o i
I z |
L?g desp, | 2cm i
i
Ht Visto las presentes actuaciones ,
Vi mediante las cuales la Empresa "Juan Carlos GIMENEZ ¥y CIA." soli
Lﬂ cita los beneficios de la Ley N°7474, y i
i
& CONSIDERANDO: 7
i - v‘lh
E: Qeep | fem g
‘i' JUB ey s s syl vamilipadt se i 20 l
il l
W ik P T AR R T e R AT 1)
1 SRS SEDE Rt ERARSReARe AR s s ol D0 i
("l' R o i ro T R R B i
M o ek e e § hy s pe e Syt e L R S0 TRl S e _a
":i‘«f ...................... ih
{.t' QUE ....... ;{
i c R R SR T e e R e e T iy
f‘ii Que de conformidad con lo dicta ‘i
I ' ; = i il
%S minado por Asesoria General de Gobierno y la vista de1'senor Fis i
iin'l cal de Estado, corresponde dictar el pertinente acto administra- inli
i i
%1 tivo. , | ?h
5' i Q%p‘vE fem , |
il or ello e
i
I!l’ Desp.| fcm - 3‘
F‘l EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DE BUENQS AIRES ' .H
‘ i
I!"' D2sp.| fem. i‘,}T}l‘j
il ECRETA ﬁ
| S uuioiisiacsdigseEdaassiasokis i
Lﬂ ARTICULD 123csmsmmammmo=mssssscns i
1| R T e s e e b SRttt i B |
f ARTICULO 2°:E1 presente Decreto serd refrendado por el sefior Minis 1
rﬁ tro Secretario en Departamento de Gobierno. L
Iﬂ ARTICULO 3°:Registrese, notifiquese al sefior Fiscal de Estado, €O :%
i muniquese, publiquese, dése al Boletin 0ficial y pase !‘[
i a la Direccidn de Industria a sus efectos.@ump11do ar ; 
‘h chivese. o _&
ifv
l |
.
Al

-11-
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e ANEXO N°3
(Certificacion, -
Art, 7°) 3

| CERTIFICO: El funcionario policial que suscribe, certifica que el Sr. Carlos

GOMEZ (M. 1. N° 3478532), ha efectuado en &sta dependencia la denuncia por

el hurto del automdvil de su propiedad marca RENAULT, modelo 1971, color,

‘ Azul Patricio, N° de motor 7702458975, Patente 131230958. El presente se .
: le extiende al solo efecto de ser presentado ante,... y/o |as autoridades que

legalmente se lo exijan, en la Comisaria ..... de..... alos..... dfas del mes

de....del afio mil novecientos setenta y ocho.-

one

E . cousis | i

| Al rl.'.a ,/ : :

I ol

?' i' & ‘ Vu"‘J’uan Carlos GAI;?CIA
I L SR RA Ofl. Ppal.




ANEXO N4

(Circular Nota,Art 7°)

LA PLATA

desp

f.bcm

OBJETO:Remitir directivas

2esp.

{Bem

AL SEFOR DIRECTOR DE COMUNICACIONES:

Jesp.

{Bem

Adjunto a la presente, remito a Ud.directi-
Sr. Jefe de Policig

vas para las comisiones del E.M. que acompafien al
en dependen--

o al suscripto en visitas y/o inspecciones que realicen

cias de 1a Institucién sobre temas de competencias de cada 4rea.

[ EsTADO

M AYOR

DISTRIBUIDOR:
Jef T Pers.
Jef. II Icia.
Jef IIT OP
Jef IV LOQ-
Jef. V Fin.
Com.

Int.

Ars.

ANT. Pers.
Infraest.
D.S. SOC.

D. Adm.

D. San.

FJ.UUUCJ

240 JetE E'.M.

[0
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ANEXO N

il |
l . (Circular Mota,Artl7 ]
y i‘;__‘u‘: |

'Jg ! LA P(ATA : )
i1 Besp | e !
| . | |
gl OBJETO: Remitir directivas : i |
JH ,
& ’ Jesp | locm i
il {
b AL SEROR DIRECTOP DE COMUMICACIONES: : E
i ' !
& ; 3esp | 1Boem |
ﬁ':i- Adjunto a la presente, remito a Ud. directivas ﬁ
i para las comisiones del E.M. aue acompafien al Sr. Jefe de Poli ;
‘:'l } cia o al suscrinto en visitas v/o inspecciones aue realicen en f
f{;i dependencias de la Institucién sohre temas de comnetencias de ’
L cada drea. §
C e A i
g- b ESTADD i
'! MavoR |
B . 0. z
R D09 |
& . ;f‘
Bl . AnAL JeRez il
£ “ { . Q‘b.@'al. £
: 7i5g o JeFE E.MAYCR - : it
it | - e | ' (’
! i Ceans it
i SepasTial VitA i
i ! Crio. 8-
B SrORETARIO P
H | | . ‘l
. . . DISTRIBUIDCR: ! jﬁ
‘ Jef. I ‘- Pers. | ;

Jef I1 Icia.

S Jef IIT 0P
B ] ) 1/ 1]
Jef vV Fin

: I D. Com. 4
il B s
E ?‘ D+ Ars.
;-3! D. Ant. Pers.
«n{l' D. Infracest.
il D.S. Soc.
D. Adm.
D. San

i

L asade:,
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AL SEROR

LA PLATA

S

{:5Cm

ANEXO N°L,2
(Circular Note rrt.7

COILETO: Pemitir directivas

No) esp

DIRECTOP pE

desp

Adjun

ﬁBCni

f.SCm

COMUNICACIONES:

tc a la presente, remito a Ud. directivas .

para las comisiones del E.M. que acompanen al Sr. Jeife de Foli

cia o al suscripto en visitas y/o insnecciones cue reali

cen en

dependencias de la Institucién sohre temas de comnetencias de

cada drea.

ESTADO

MAYoR.
DISTRIBUIDOR:
Jef. I Pars.
Jdef. II Icia.
Jef. III oF
def. IV Loc.
Jef v Fin
D& Com.
D. Int.
D. Ars.
D. Ant. Pers.
D. Infraest.
D. $.Soc..
D. Ndm.
D. San. -

i34 % [DOYEA

- 1V -

ANBAL JEREZ
Qrio. (ral-
odo JCFE E-MAYOR
)

e
SesaAsTIAN VILA
crio.
CECRETARIO

Escaneado con CamScanner
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LA PLATA

Z%P 1|5CH1

o

BICTO:

2e5p [ hi5cm

ANEXO N°k.3
(Circular fota,Art 7

Remitir directivas

AL SEFCR DIRECTOR DE COMUNICACTONLS:

para las comisiones del E.M. que acomnafien al

cia o al

'EGE# 15cm

Adjunto ‘a la presente, rerito a ud.

suscripto en visitas v/o

directives
Sr. Jefe de Poli

insnecciones aqaue realicen en

dependencias de la Instituciodn sobre temas de cornetencias de

cada area.

ESTADO
M Ayor

_ESCOPM

C)Z.../v -
SEBASTIAN YILA
erio.

SEeCRETARIO

DISTRIBUIDOR:

Jef.
Jef.
Jef.
Jdef.
Jef.

n.

o O D O O o O

I Fers.
11 Icia.
IIT OF.
IV Lco.
v Fin.
Com.
Int.
Ars.
Ant. Pers.
Infraest.
Soc.
Mdm.
San.

- IV -

[FIRMADO

ANBAL JEREZ
Orla Gal.
2 Jefe E.MAYOR

Escaneado con CamScanner
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\

ANeExO 5
(Ct'rculqr Telegrafico, AH. 7’)
| fr POLICIA Pcia Bs.As: | ,
Direccion da Gomunicaciones RADIOGRAMA ‘
RED RADIOELECTRICA
Procedencia: Palabras| Horda |Fedm Origen
Becibio: Fecha:
Destinatario: CIRCULAR GENERAL URGENTE
Of:cial -Texto ¢ 0¥
- RS.A Especid Inferes secuestro y detencisn
ocuPan‘res Renault 71 az| ,motor 5|
770 0458975 , patente 15/ 220958. |
Mismo hurtado Matanza 17 18 0,
Corriente , 48 heras. \*9:!'
i

Fdo. Jorae DIEGLEZ

Comis ario

JEF - RSA.
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i ANEXO N°6
(cgmunicacién, Art,

7°)

_ LA PLATA, c oo i b ienn

I

i‘:‘ OBJETO: Comunicar.-

|

; | 2 esp LScm

E" AL DIRECTOR DE CUERPOS: ?f

% Besp | {,6cm

O 3

bl A los “fines que estime corresponder, haga:

zado la participa

le saber que el Sefior Jefe de policia ha autori
structores,- -~

o integrante del Cuerpo de In
po de Bomberos.

T

o

cién del sucripto com
para la capacitacién del Cuer

DIRECCION
Fomummou

‘;€~‘ e ; , =

I :

) w ‘ Bt - ""Enr‘iqqé Morales |

|‘ Ff} Crio. MAYOR

i Dror. de Comunicaqones

» !
EAB

Escaneado con CamScanner '




ANEXO N°7

(08creto-Providencia-DIligencia Art 7.)

/////TURA 111 Op. La Plata,

---- Por recib

Junio 21 de 1,978-

ido :
en la fecha y atento a sy contenido, hdgase comparecer a des
pacho al causante vy notifiqueselo

AL

BENITO GOMEZ
SubComisario

Actle el empleado que refrenda.

ALBERTO DEL RIO
Comisario Mayor

Jefe 111 Op.

e JEFATURA 111 OP, La Plata, Junio 22 de 1.97%-

----- Con esta fecha, siendo las 18,15 hs., comparece a despacho el Agente Leg.

55.055 CARLOS GONZALEZ, del numerario de este organismo, a quién en este acto,

se le notifica de que la Superioridad ha dispuesto su traslado a la Jefatura-:l
de Personal del EMPO. En consecuencia, debera hacér entrega de i5¢ prendas y e-
quipo provisto y efectuar su presentacién al nuevo destino, dentro de los pla~.
zos previstos reglamentariamente. No siendo para mas el acto, prévia e integra -
lectura que da de por si a la presente, se notifica y de conformidad, firma ai

pié para constancia, juntamente con los actuantes que certifican,

by

[P ) ALBERTO DEL RIO

[ (Hl__f‘,/“ Comisario Mayor:
: Jefe 111 Op.

BENITO GOMEZ
SubComisario

JEFATURA 111 OP., La Plata, Junio 23 de 1.97R.-
------- Habiéndose notificado al causante y efectuadas las comunicaciones de
Estado Mayor.

M/
ALBERT;_;EI'RIO

Comisario Mayor

Jefe |11 Op

prictica, elévese a consideracién del Sefor Jefe del

&

BG

ST

oz S

-

=Vii-
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a
| _
b ANEXO 8

|
| : . |
| | Gy
o s (Despacho , Art. 7¢) i
. ”_i . ‘ A

1 o] POLICIA Pcia Bs, As, |

A e Direccion d ' '
R mEn] ioN de Comunicaciones , -

B 1 0,020 I

,f‘ !11; ween | RED RADIOELECTRICA RADIOGRAMA b

¥ ‘) J) Q0bem O, cm . Il'
e 09 e : i
: ‘ ' qc,,. Procedencia: Pslabrag| Hora |Fecha Origen .‘}

e ﬂ m

\; | [ z ; “‘E": RGCIIbIO‘. . Fuha: 3’2
| ‘ oa"”] Deastinatario: DIRECTOR SEGURIDAD METROPOLITANA ] k

' | i le ‘ 12,4 cm : J ;

i | i |

f‘; Oficial - Textos: _ : | i

i Proximo 1710000 may78;9.p proceders’ 0o

:_‘; v ; auscri p’ro vieita : inspccoién ¢5a.- 5 i
i © i
b : ; !

’ fdo: Anibal JEREZ % i

Crio. Gral. - ’,‘:

i 2% JEF-EM.

——— e ——

= & il ~','3":v Sad U S

Escaneado con CamScanner
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. ANEXO N°9
Cde Expte N 2203-000. 000 (Informe,Art. 7°)

///NOR JEFE 111 Op:

Desp| (I8cm)

1 Sefior Ministro de Gobierno a fojas UNO (1),solicita -

al Senor Jefe de Policia se cumplimente antes del corriente el reque-

rimiento de la Secretaria General de 1a fobernacidn por Memorando N°..
obrante a fOJaS DOS (2) para que sc le haga 1llegar la ndmina de las actua-’
ciones de las respectivas 4reas de corrrpetenc1a con las propuestas de Pla" :
zos de archivo para cada una de ellas

A tal fin,adjunto como anexo, en CUATRO (4) fojas ﬁnles :
la nomina requerida la que responde plenamente a las normas del Decreto -- -
6040/69 y Resoluciones Internas de esta Jefatura en cuanto a documentacion
no contemplada por diche instrumento legal.-

2esp | (icm)

s

F-111-OP-Organizacién,La Plata,....de agosto de 1978.-

e/

ltO Gomez
Sub Comlsarlo
Jefe Div. Oroanizacion
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ANERO 10

N e ——

( Ao\.'l\
- 182 mm  (chico)
226 mm (Sr'and@
Preovmolgooasculsios AIRES MEMORANDO
Para Informacion de| . . . : Producido PoT:i. . ...
.............. . e Plata . . cde 9.
ASUNTO:
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ANEXO N°11 .
(Nota u oficlo,

Art 7°)

D .
Coterea LA PLATA

desp| {5 om

OBJETO:Elevar planilla de gastos adicienales.~

3eSp ‘|6 cm

i ]
.[J‘ AL SENOR COMANDANTE DEL I CUERPO DE EJERCITO
GRAL. DE DIVISION CARLOS GUILLERMO PEREZ
$/D |
‘ desp | 45 0m

levo adjunto al Sefior Comandante,las -
planillas especificativas de los gastos adicionales que demandardn a
la Institucién a mis G6rdenes, el apoyo a brindar de acuerdo a los re-

querimientos recibidos, por la realizacion del Campeonato Mundial de.
' 1978. ok ‘

B

Gustavo i.'GOMEz
CORONEL
JEFE DE POLICIA

tos Agregados: j
E°°“me"esadoge original de TRES (3) fojas.
0 expr

n el texto,por

1
), 3
et 3
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N —

| ANEXD N°12
"~ (Art. 7°Parte)

-

A PLATA

565" 115 cm

0BJETO: Cc/ novedad. -
bZSF ‘|5°"|

AL SEFIOR COMISARIO DE LA SECC1ONAL

................

‘ i 5%3? 1 5cm

' Cumplo en informar a Ud. que en la fecha, siendo
las 01.05 horas, en la interseccisn de las calles San Martin y Belgrano, se
produjo la colisidn del automdvil marca FORD, afo 1976, Patente N°€54.320 y
conducido por Juan PEREZ; afgehtino, soltero, de 23 afos de edad, estudiante,
domiciliado en Dorrego 327 de esta ciudad, con D.N.I. N°12.642.274 y habili-
tadc a conducir mediante licencia N°248.890 expedida por la Municipalidad.de
ésta ciudad para la categoria "PARTICULAR" y con vencimiento”el 15 de aqosto
de 1983; contra un arbol situado sobre la ochava NNRNCSTF, -

Como consecuencia; el nombrado, que viajaba sclo;

- debid ser internado en el hospital Municipal local, con diagndstico reserva-

'.d°- » Pesp | {em

Es cuanto puedo informar al respecto.

PEDRD RUIZ
OFL ' INSPeCTOR
Ecdo. Seryicio Calle

COMARIA ™

- XII- \
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| LA
e ' 2esp

| Jlisn ALVAREZ de la Policia Federal, en
! rcccion el funcionamiento de una Agencia
! - Qesp

CON:
Qesp

R Que

Desp.
Por
2esp

RESI
2esp

ANEXO, N°13
(Resolucibn del Jefe de
Policia Art. 7°)

LATA; s 65 dav3e

{em

Visto lo solicitado por el Comisario Inspector

el sentido de que se autorice bajo su di--
de Investigaciones Privadas;

icm
SIDERANDO:

{lom

el nombrado ha reunido los Tequisitos exi_

gidos por el Decreto 5852/59 y sus modificatorios;

; {cm
ello, el Jefe de Policia,
tom

JELVE:

{em

--- yor y Direcciédn General de Investigaciones.

1) Autorizar el funcionamiento de la Agencia de Investigaciones Privadas '"MA-RO-TA"
[ === Séguridad Integral; bajo la direccidn de Comisario Inspector Juliéfl ALVAREZ, ---
;l que tendrd su sede en la calle Montevideo 3954 Capital Federal.

| 2°) Dése en la Orden del Dia y pase a sus efectos Jefatura I Personal del Estado Ma-

1

Rasolucidén N°........

-XIII- -
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ANEXO N°14

(Testimonfo AFELT)

IMONIQ:"En la Cj
IEELT.;;;; a Liudad de,,,, .. a los .,,,dfas del mes de......del ado mil no'!
IyecientoS........ , Siend
v ndo las.. ..... horas, Se presenta ante mfi Oficial IHSPEC-H

Destacamento NT... del Cuerpo de Camineros Yy Se+!’
el

ntor Diego RODRIGUEZ, Jefe del

necretario desianado : &
cre anado al efecto, Sefor Alberto LOPEZ, argentino de 50 afios, ca'

. -
igado, instruido, comerciante, "

domiciliado en Francia N°321 de esta Ciudad, el

di ; . : ‘
que acredita identidad mediante LiE; n°7-532.72h, e Invitado & manlfestarse EX"

"PONE:Que en la fecha, siendo 1as "

dsntetin 12,00 horas, en circunstancias en que frente

"a su domicilio, al ascender al automdyi PUNNNT
‘ OvVil de su ieda CITROEN, afo

11,974, patente B.432 524 . ¢ 3 propiedad, marca

G 17262605 extravié la cédula de identificacién del mismo, acre'

"ditando su propiedad mediante 1a exhibicion del titulo correspondiente.No sien"

"do para mas, previa lectura que de por si dié, de conformidad firma al pié para'l

" i i
constancla, juntamente con los actuantes que eertifican. Hay un sello correspon''

[ . . P
diente a la dependencia, una firma leaible y dos firmas con aclaracién que dicen"

''Diego RODRIGUEZ; Of1. Inspec., Jefe Dto.N°... y Jorge NUREZ; Sgto.10!'-=-=======-

£l funcionario policial que suscribe CERTIFICA: Oue el presente testimonio es €O
pia fiel de su'original que he tenido a la vista, obrante al folio 113 del 'Li -
bro ae Exposiciones por Extravio' de esta Dependencia, expidiéndole el presente
a pedido del propio interesado, al solo efecto de ser presentado ante el Reais-
tro de la Propiedad del Automotor, para tramitar el duplicado correspondiente.-
D0Y FE.- :

L Tf”?
DIEGO \RODRIGUEZ
0fl.Insp.

Jefe Dto. N?...

pEY

- XIv-
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22,05 cm

N°15
7°Volante

ANEXO
(Art.

VOLANTE 0.P. 38

2esp | lem

AL SCTOR JEFE=-111-0PERACIONES:

2esp | lem

cumplimiento a
nillas referida

sonal, movilidi

Me dirijo a Ud haciéndole I]EQ?V' en
lo dispuesto en el 0 y P ndmero 28,.pla'

s a dotaciones actuales e ideales de per-

d, armamento, municién y comunicaciones.

wp |'/zcm
JEF-111-0P;Div.

JeF Il OP
DIV. DOCTRINA

de 1978.

Doctrina......»-

‘.

RomeETO Mostazo
COMISARIO '

JerF. Dw. DOCTRINA

-XV-
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IELACIONTS
PUBLICAD
b s

L

42. o~

Anexo 20
Juntura Art2I

Anexo {7 |

“Aclaratorio de Frma Art.19b

k=]

T — JORGE GONZALEZ
"%%Ei: coMisARI|O

' [— Jefe Depart. Relaclores Publicas yRrensa

Anexo 19
Sello Foliador Art.20

Anexo 21
Lacre Art 21

L.

Anexo 22

E Art. 27

e
| — I ureeNtE | [
| MUY URGENTE
CONFIDENCIAL
- [RESERVADO
f [ SECRETO
T A e
"EﬁjTAMENTE CONFIDENCIAL Y SECRETO ﬁ

-XVI-
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Jiomrr\\.

A \S‘mm

o
D0LCIA DE LA PROVINGA Ot Bahg |

Anexo 23
Entrada Art 28

Gom m

Sy e o

Anexo 24
Ant. 29

PTi
~
=
-
N
T

/3
{o JuNi0fo78 H
| g ANULADO
9902 _345.769
, L — ES COPIA |
Anexo 25 : §
Anexo 26 Art. 30
Reqistrado Art.33 FIRMADO ‘
55 mm Anexo 27
Art. 48 vy 49 |
E PROVINCIA DE BUENOS AIRES £ !
£ POLICIA ; DOYEA | ¢ |
; E 55mm g
10 Junio 1875 g i
REGISTRACO ' E(
MESA GENERAL dzENTRADAS ( DO ‘5/
- 4omm /1
Anexo 29
Sello de Entrada y salidas
At 58
GO mm
E FOLIO N°
§| |Dwisio Reteones PuLicrs)
T FIRMA E
ENTRADA SRR s
FIRMA 1
SALIDA
A9mm jOmmr,
- XVIL - .
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ANexo 29

(Art,g’..-._-. PREPRy CEL L N L

AfolY

—

PROYINCIA DE BUENOS AIRES

POLICIA

ML AR 20 B

NUMERO UNICO — FECHA

22095 5

J_‘_’O!Ol\ N SR,

Egtragoeics e o maih ey

Aniciadopor: ...

{8 mts.
TR
|

0,2 6 m\-ts.

=IVITT-

(ANVERSO)

Escaneado con CamScanner



ANEXO 30
(A, 6%)

HOJA DE RUTA

Expediente :
N?

— S Fechodzlnlcrado'n :
Entro | Satio | PEPENDENCA | TRAmTE REALIZADO FIRMA
r‘\

-X1x-
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ANEXD TS

[honero e MENGAIE)

" DROVINGIA oe BUENOS AIRES
POLICIA

Para ol Sr.

Fecho Hora

mieniras usled astuvo ausaente

El5r, : fal. :
da i ;
llomo por jalefono Mensoje . :
vinooverlo — — —— =
p'ldié que Ud.lo llome — L
llomo paro unc; cito —
llgmora nvavamantc —
URGEN TE= 0t =
Racibido Por__’____é,f.—é-———"“‘:"——

R e
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AL SEROR

DIRECTOR DE Comup

S/

L

23

5
12" omts,

\

ICACIONEG

HLO s .

Zs omis.

AL SENOR

COMANDANTE DEL CPO Eg I
Gral. de D Don CARLOS 6.PEREZ
Avda. Santa fe y J.B.Justo
(ioco - CAPITAL FEDERAL)

£

AN/;'XO J2

SO'BEES ART 59
e, C/J'eﬂ)

K

-

~ XXI -

3oco 7 MODEL .
Qxﬂw‘sy_ © D= SoBEE fer 8'lef,)
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ANEXO 33
//am L0708 Vcwk;_qg
B
‘ ———_ ol
NOIALE E X e
LELEDEMC L | ]U: H_ h
Y OEEINISATO H? ﬂ ]O’M By MUR[\ IU
s s OPERCIONES
MIELD 7 e ’: e
GBLIOEI7D
o
CaL2 74 ek
7 e —
DO ———— T [ —— —_— ]
LIC) ]
S5 lcia ]
7 N0y 4, DE LA Peovineia
L imcs!\uj ; DE BUENOS AIBES
— = ST =% r
B 22
CavizEvp | T P -
s Joode. 4
; & | 2
T | s b ————;—: ; “;:".:::: :
Cl/ﬂﬁ’ﬁ/@-?oﬂd‘l’ PE@E RV 5 ol QEDE RV A DO
. DESDE y aEsSDE i ;
WA 0N iy ' (S
e 19| { ' pEL__i__T'{gj
HsTA HAasTa . o]
FINLL . ZQC704] gl
1 | pee_ 19 . DEL 19
i ‘4—7;;;.“L } CErrn el
{Co‘f%’é‘é Loza00, Artren o, C‘é‘(f&fé/‘,/ /é‘é‘&é‘ GG CLASNFCACTON / 14
. prre 500/\5'4 '
-XXII-

b

i

L

Escaneado con CamScanner



ANEX0 N° 3
(Dfsposi 6
N clén, Arg,7°
“‘wdr , re.7°%)
‘ La Plata 25
| : d
(et ' ¢ Junfo de 1974,
f 29-5[»1 {em

o

. Vlstq que el que Suscribe,
il ha tomado conocimiento que e] 22 del) corriente

0#592 GONZALEZ lIsmael

SubComisario.Carlos Alber-
mes y aflo, el Sargento Le-

y €N oport
o) Portunidad de desempedarse como 0ffcial de Guardla

, ento N°92 ''Do) "
de|Destacam ores”, del Cuerpo de Camineros

tontravencionales pPor una supuesta infraccign a Cédigo
sureg]amencaclén, al ciudadano FERNANDEZ José Marfa
’

cente Y hasta soez, Yy

» al labrar actuaciones
de Translito (Ley 5.800) y

se expresS en forma irreve-

2czspl- fcm
CONS I DERANDO:

Resp| {em

Oue dicho accionar se encuentra tipificado en el in-

ciso 1°del Art. 3L49°del Régimen disciplinario vigente (Parte V del Decreto 9.102/

74 - Anexo I1). en cuanto prevee: 'la incorreccién en el trato con el pdblico
no observar en todo lugar y circunstancias la correccién que exige el pundonor po

licial" , el que suscribe,

Lasp| {om,
DISPONE:
Zsp| fom
1°) Sancionar con arresto al Sargento légajo 4592 GONZALEZ |smael del Dto.N°92 -
=== Dolores, del Cuerpo de Camineros. p ‘ ;
2°) En virtud del Art. 327 del mismo texto legal, dejar librado el !'quantum'' al-

--- Sefior Jefe de Zona 9 - ''CHASCOMUS' de dicho Cuerpo, en caracter de Jefe Tnme-

diato y directo. ‘ b
'3°) Dada la trascendencia piblica del hecho, el que constituyd un menoscabo para

==~ la Institucién, como una consecuencia grave en los términos del inc.d del Art.

ademds observaciones hacia un superior

365 como agravante, habiendo podido existir

i i i1fcito no concretado, ni siquie
linc. 3°Art.350) e insinuaciones sobre algiin otro ilicito : q

“ra en grado de tentativa. Solicito sg emplee 1a firmeza, justicia y proporcionali

dad que el caso merece, y segin la personalidad y antecedentes del transgresor (Ar:
?

324 y 365) .
k)

—

VICHASCOMUS'' del CUER

os ;i_SENOR JEFE de ZONA N°9

-

CARLOS A.RUIZ
SubComisario.

Girar 1a presente a sus efect

"= PO de CAMINEROS.

=XX1=
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ANEXO 35

(De 14 Firma,art,47)
REGLAMENTAC 0N pe |, F1RMA |
. \

Junta de Comandantes en Jafe de lag FFAA

presidente de la Nacign,

5';

15.
16.

20,

21,

2

prestdente de la.H. Eorre Suprema de Justicia de ] 4
cardenal Primado. a Nacién

Comandantes en Jefe de] Ejército la Armada

- Yy la Fuerza Aérea;Jefe del Es-
Tenlentes Generales

tado Mayor Conjunto;

» Almirantes Bri i <
1es -(En actividad). y rlgédleres fenera

Nuncio Aspostdlico; Embajadores Extranjeros

d ] ; Embajadores Argentinos.
Cardenales.

Gobernador de la Provincia de Buenos Aires; Gobernadores de Provincias y
Territorio Nacional de Tierra del Fuego; Islas Malvinas y Antartida Argen

tina e Intendente Municipal de |a Capital Federal.

Ex-Presidentes de 13 Nacién.

Ministros y Secretarios de Estado del Gabinete Nacional y funcronarlos con

rango eQU|valente SeCretar|o General de la PFESIdenCJB de la Nacién y Se-

cretario de Informaciones del Estado.

Presidente de la Suprema Corte de Just|C|a de la Provincia de Buenos Aires

y equivalentes o iguales de otras provincias.

Ministro Decano vy Ministros de la H. Corte Suprema de Justicia y Procurador

General de la Nacién.

Arzobispo de La Plata y Arzobispos. ‘
Generales de Divisién; Vice Almirantes y Brigadieres Mayores en actividad;
Presidente del Consejo Supremo de las FFAA y Comandantes de'Cuerpos de E -
jército o equivalentes.

Ex~Gobernadores Provinciales.

| i Jari identes extranJeros argen
Internuncio; Ministros Plenipotenciarios y Res n ; ;‘ r Y ‘ n
tinos y Director Nacional de Ceremonial.

Ministro de Gobierno y demas Mnnlstros del Poder EJecuthO Provincial y de

Otras provincias.

: de
inj ini Suprema Corte ]
Ministro Decano y Ministros de la ;
Y : o General de la Corte; Fiscal deiEstado y Asesor

rocur :

Justicia‘Provincia] y de

Otras provincias;

General de Gobierno. FTEe (en'retiro y a titu

LT rigadieres
Tenientes Generales; Almirantes y,Br,g -

1o personal). ‘ in y funcionarios con rango equivalen=
bernac
Secretarjos de Estado de la Go ;
arios de Esta

as.
te O iguales de otras provnncl

' o} y un

tei =% ;
Cionarijos con rango equivalen a2 Plata y de las restantes Univers|

de L
Rectores de la UmverSIdad Nacional

dades Nacionales-

VAV BV P

Escaneado con CamScanner

N - e LSRR,



presidentes de las Camaras Nacionales'
S Y Fede

13
oy sarierdl dei Tessrs NaETams i rales de Apelacién Yy Procura-
_ Jefe de la Policia Federal; pj " :
gh. 1y J 2Afestar Nacional de Gend 1
neral Naval y Jefe de 1a Policia Aeronaut | N bbbl '
TN ) €a Nacional
_ generales de Divisidn: v i Lo
25+ Ge 'ce Almirantes Y Brigadi
o Fersanal 9adieres Mayores (en retiro y
les de Brigada: g
26, generale gada; Contra Almirantes-y Brigadier ‘
| ) eres en actividad.
4.+ Jefe del Aréa Naval Rf7o Santiago. ”
; de: " Ba
28.- presidentes de: Banco Central, Binco de la Nacién, B '
de Buenos Aires y otras Provincias W B R M
29._|ntehdente Municipal de La Platg
p) E sefior SubJefe de Policia suscribira el despacho dirigido.a'

y.- Jefe de la Guarnicidn Militar La Plata

7,- Generales de Brigada, Contraalmirantes y BEladiares 6 - patTho 5 a.trtu-

lo personal).
j.- Obispos y Vicarios Castrense.

4,- Fiscal de Estado Adjunto y equivalentes o jquales de otras #rovfncias.

5,- Subsecretarios de Ministerios y de la Gobernacién y equivalentes o igqua -
lesde otras provincias.

6.- Subsecretarios de la Fiscalfa de Estado 'y de la Asesoria General de Go-
bierno. ; :

7.- Presidentes de las Camaras de Apelacién Provinciales; Juecés y Fiscales
de Camaras Nacionales; Federales y Provinciales; Secretario de la H.Corte
Suprema de Justicia de la Nacién; Secretarios de la Procuracién General -

de la Nacién; Secretarios de la Suprema Corte de Justicia Provincial y de

otras provincias; Secretarios de la Procuracion General.

- 8.- Ministros Consejeros Extranjeros Yy Encargados de Negocios Acreditados.

9.~ Presidentes de Reparticiones Autarquicas, Nacionales y Directores Naciona

les. ‘
10.- Presidentes de las Academias Naciona]es- ; .1 E
it tontatas ‘General de-la Nacibn; Tesorero ngeral de la Nacién; Presidente

del Tribunal de Cuentas de la Nacién; Asesores de e PFESiéenCIa deladls

cién. _ :
inci Primera Instancia y sus e-
vinciales de
Federales y Provin
les de otras provinc

ene

Jueces Nacionales;
jas.

ral del Vicariato; Cépellénes Gene-

quivalentes o igua

se Y Secretario G

13.= Provicari en ;
rovicario Castr y de seguridad.

- das
Fuerzas Arma -
a2 (en aCthldad)~

rale es de |
s y Mayor Comodoros

s de Nav?o y
otras provincias.

y cénsules Generales.

Contador General Y 1
ncias.

14, -

Coroneles, Capitane

15.- Jefes de Policias de

16, < esorero General

Consejeros de Embajadas
1 de Cuentas,

17.- £ . 2
7.~ Presidente del Tribuna les de otras provi

alentes © igua

de la Provincia y eaulVy

LA, 'Ek. " -
Escaneado con CamScanner



10.
1.

13.

14,

cidente de la Comisign ;
pre tes Hilgial de InVESt'gaciones Cientificas de la Provincia
|ntenden Pales de la Provincia de B ‘
s uenos Aijres
de! Servicio Cor i .
Jefe Feccional de 14 Provincia y Servicio Penitenclario
Federal .
gscribano General de Gobierng,
pecano de las Facultades de Universidades Nacio, 1
nales.
: ores y/o Admini i
pirect Y .|T'5trad0FES Provinciales de Reparticiones Autarquicas.
subJefe de la Policia Federal,

; Subdirector General de Gendarmerfia, Subpre
fecto General Naval y SubJefe d o

e la Policia Aeronautica Nacional.

El Sefior Secretario General de Policia, suscribira el despacho dirigido a:

Coroneles, Capitanes de Navio y Comodoros (

en retiro y a titulo personal).
Directores y Secretarios Generales de Ministerios y Secretarias de Estado

Macionales y Provinciales Yy Secretarios de 1a Municipalidad de la Ciudad
de Buenos Aires.

Directores del Ceremonial de la Presidencia de la Nacién; de la fioberna-
cion de la Provincia y otras provincias.

Edecanes de la Presidencia de la Nacion,

Secretarios Privados del fobernador; delos Ministros y de los Secretarios
de la Gobernacidn.

Secretarios de Embajada; Cdnsules; Vicecénsules y Agentes Consulares; A-

greaados Militares y Civiles; Extranjeros y Argentinos.

Oficiales Jefes de las Fuerzas Armadas de la Nacién en actividad.
SubJefes de PolicTas de otras provincias y Servicios Correccional y/o Pe
nitenciarios Federal; de la Provincia y de otras provincias.

Intendentes Municipales de otras provincias.

Secretarios Municipales de Intendencias de la Provincia de Buenos Aires.
Subdirectores y Subadministradores Provinciales de Reparticiones Autar -
quicas. !

Secretarias de Juzgados Nacionales, Federales y Provinciales de Primera
Instancia; equivalentes O iguales de otras provincias.

Secretarios Generales de la Policia Federal; Gendarmeria Nacional; Pre-
fectura Naval Argentina; Policia Aeronautica Nacional; Policias Provin-
ciales y Servicios Penitenciarios 9/0 Correccionales, Federa] y Provin-

ciales.

Instituciones Privadas Yy Particulares.

Los Sefiores Directores Generales; 2°Jefe del Estado Mayor; Jefes de Je-
faturas del Estado Mayor General; Directores del EsEado Mayor Especial;
Capellan General Y secretarios de Faltas, sus?tiblran el de5p§chz de me-
ro y simple tramite, que no requieran resolucién de la Jefatura de Poli-
cia y que hagan directamente a la funcionalidad y operatividad de las res

pectivas areas y que sea dirigido a:

p ‘dentes de Reparticiones Autarquicas Nacionales y Directores Naciona
residente

les.

-XX1V-
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E)

G)

)

lucccs Aava © J.ullules.

Fede
r
Instancia y sus equ 1 o Provinciales de P
lVll ente
8 0 ipgual R
e
y sus secretarios, 8 dg otrua'prov1nc1nn

rimera

presidente del Tribupa] 8e Cuant |
as;

Contador General y Te-
rero General d
s0 e la Prov1nc1n

rectores y/o Ad
pi y Ministradores g Peparticiones AutArqui~
cas. |

Provincia

cretarios M ‘
se unicipales de Intendencias de 1a Provincia
de Buenos Aires. f

Sub Directores y Sub Administradores Provinciales de Repar-

t1c1ones Autarquicas Y Tuncionarios de nivel equ1valente.

los restantes Jefes de Organismos v Dependenc1as solo suseri

biran despacho de Gees y Slmple tramlte que no requiera re-

solucidn de 1la Jefatura de P011c1a, ni d1$p0$1c1on del Je—'

fe inmediato superior Yy que hagan directamente

a la funcio-
nalidad y operatividad del elemento a su cargo

y que sea
dirigido a las delegaciones o representaciones

i locales de:

Reparticiones Autdrquicas; Nacionales y Provinciales.
Direcciones Nacionales y Provinciales.

Administraciones Nacionales y Provinciales.

Intendencias Municipales.

co-
rresnondiendo la firma del Senor Jefe de Poliﬁia o del Se-

En aquellos casos especiales en que hasta el presente,

fior SubJefe de Policia, lo hacian en su lupar, como firma
delegada, otros funcionarios, mediante la farmula: "Por -
disposicién del ------- , cesaran de utilizaila empleando
en su lugar las formas: "De Orden y En Ausengia" o "De Or-
den", segiin corresponda y tal como estd dispuesto en los -
articulos 48 y 49 (Anexo 27) del presente FeglamentO,
Cuando un funcionario desempeﬁé conjuntamente dos cargos
que tengan diferente categoria, correspondera que la firma

del despacho due le sea dirigida se determine por el cargpa
es 1

ucidn.
més alto establecido en 1a presente Resol

en que personal de las Fuerzas Armadas ocunen
En los casos

! -
ue la
riblica, correspondera q
dm1n1strac10n
cargos en la A

fi e u”
irma del d.spacho q
a l1to establccido en la prcsente Rep amentac;on.
mas alt |

e seca dirigida se determine por el

cargo
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Por ello,

EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DE BUENGS ATRES i
EN ACUERDO GENERAL DE MINISTROS Bl

DECRETA : |

ARTICULO 1°: Apruébase el Manual para tramitacidn de la correspenden
____________ cia calificada con grados de reserva, cuyo texto se co- i
mumica en la fecha a los titulares de todos los Organismos de 1a Ad- t 14
ministracién PGblica Provincial, por intermedio de la SECRETARIA GE- il
NERAL DE LA GOBERNACICN. |

ARTICULO 2°: Invitese, por intermedio del MINISTERIO DE GOBIERW), a ! :‘1
1os sefiores Intendentes Mmicipales a adoptar similar - o

tratamicnto en sus respectivos &mbitos.

ARTICULO 3°: Registrese, publiquese, dése al Registroy Boletin fohx
: cial y archivese.

1084
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DECRETO N’
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© ANEXO 1
i |
i

i

IT

1-

——LE
ACI 10 EN ceng
ON CALIF CAIA RAL DE 1A
R"-’CeDCJon

MANEJO Y’ TRAT,
AMI
CION (ALI}:ICADA‘ENTO EN PARTICULAR IE 1A DOCUMENTA

h v. ‘. .
lanejo Y tratamiento de la documentacién

. 'ISII;
Mane jo Y tratamiento de 15 documentacién

iRy

(CLASIFICACION DE DOCIENTACION CON GRADOS DE RESERVA.

Asignacién de caricter "Secreto",

Asignacién de caticter."Rescrvado',

RE.SPONSABILIDAb DE AUTORES Y)O AUTORI :
DAD)
CARACTER DE NOCUMENTOS 0 PUBLICACIONES. AL

DISPOSICIONES VARIAS,

Normas especificas del Cédigo Penal.
Procedimiento para Tramitacién SECRETARIA GENL:RAL DE

LA _GORF.RNACIQN (D.G.E.) :

Fichado de documentacién. .
Recibo. :

ASPECTOS FUNDAMENTALES SOBRE CONTRAINTELIGENCIA .

Seguridad - ,
Seguridad Nacional . -
Inteligencia -
Contrainteligencia.
Control de Informacién -

Ssintesis de aspectos legales que penan la violacidn
del sccreto y rigen la actuacidn de personal de la
Administracién Piblica en materia de Contrainteligen

cia.
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1. RECEPCION

1.1. La recepcid
establece ¢

debldaq\ente autorizado, previéngd
ausencia temporaria de

n d i )
; C_‘;p}:ugonesp(?nqencm Calificada con los grados de reserva que,
- © IITy $u apertura deberin ser ejecutadas por personal’

|

: OSe en todos los casos i rcemplazante por !
dicho personal, !
1.2, De toda 4 ntacig \
Polgds ocune 4 5 et 75
| nitracion MBI Provinciar: e reil, 1 S5t originads en Ja Adpi--
| - VINcia cbera : 5. -
! de su recepcién. ) 4 acusarse rccibo dentro de las 24

Ly ; ||

ac1én de caricter "reservado' debera acusarse recibo dentrd;

de su recepcién. ]I

1.4. A los cfectos del acuse recibo, debe ajustarse a 1o que determina el Formu-
lario Tipo (Apéndice I1).

| 1.3. De toda document
de las 48 hs.

REGISTRO PARA DISTRIBUCION INTERNA ; '

~

2.1. La documentacién califi
damente de 13 piblica,
cheros,

cada con grados de reserva, debera registrarse separa-
empleéndose en todos los casos distintos 1ibros o f};--

|
{

|

()

| > : 3 i;
. ASIGNACION DE CARACTER A LA DOCMENTACIN ' ey

3.1. Se asignara la calificacién de ""Secreto" ("S") y "Reservado" (''R'), a la d("),-

| cumentacidn, de acuerdo con lo tratado, y a los efectos de su tramitacién, |-
cuidado, divulgacién,etc., conforme se establece en los capitulos II y III}

del presente Manual. i

- i

3.2. los documentos o material procedentes de otras jurisdicciones deberdn clasi-
ficarse con caracter igual o equivalente al de su origen. i

Si la clasificacion del documento no estuviera contemplada en este Manual 4E

(Ej: "confidencial; 'estrictamente confidencial y secreto') se asignara sk
caracter ''Secreto'. ; |

| 3.3. En los casos en que se origine un documento calificado, el grado lo asignara
i .s61lo el funcionario que lo produce, y de acucrdo con la clasificacién que se
establece en el presente Manual , capitulo III -Clasificacién de documcnta- -

cién con grados de reserva-. . ‘

|
' 3.4. Un archivo o grupo de documentos fisicamente wnidos o los documentos consti-
. 3.4. tuidos por.varias partes, tendrin en su conjunto.el cardcter del de mayor re-
i serva incluido en el mismo. -

; 3 nido, discos o alambres de grabar, se regis-
intas registradoras de so : r :
B ,tin 1:;:53(1: inicio g151 clasificacidn cue corresponda, y ostentarin en el exterior
ra 5 I . ]
de sus envases la respectiva leyenda.

4. \DDIFICACION DEL GRADO DE RESERVA

: '‘a: la clasificacién asignada inicialmente a un
s én.de grado de reserva: la 3 ’ : :
kil —Qw—c%%e‘r modificada segin los casos, ya sea de inmediato, o bien -
docwncntoig:) cierto tienpo, o una vez producido el acontecimiento que se ---
transcurr

i -sepln’ stablece en I 4.4.-, siempre que se jus-

nfeccionarlo -segin’ se e 114 S1eny s
DrEvels allcgisminucién del grado de reserva primitivo, a juicio de la auto

LIS igind la documentacidn. Los textos claros de MSG cursados ¢n cla-

i orl : SiAT 25 : AT
ndadcggggos deberin nantener sicmpre la calificacidn asignada al texto CI
ve o ,

FRADO o CODJ FICAID.

152720 |
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4.2.

4,

q.4.

4.

4.

4.7. los casos no contenplados en'I -4.4, y 1 -4.6.

3.

5«

6.

o . . e:ionada a un dOCUICNTLO poy..
Aumento del prado de reserva: La clus?f]caCJOY;a‘]‘_slﬁngmdo de reserva, cg S\rxd
ser modificada cuando resulte hecesario .'numl—'ﬂ_ste i)rocedimicnto 1a HUtOTidad.
yo caso asunc la responsabilidad de adOPtf_’; flc ClasifiCaCién-

promotoTa del trimite que origina el cambi

ok de reserva de un docue,.
En los casos en que se rtesuelva modificar el ELoF tal Circunstancia a quien
to, 1a autoridad que lo promuceve deberi CO"'F’"{ llevaron a e€sa Resolucidn

posean ejemplares del mismo, Y fundanentos qué '

gmdo
neg

, _ emporaria a 1a documentacig
Quando correspondicre asignar grado de reseva LERITL i clndose el 1emip,
tal circunstancia deberd consignarse €n lugar no

de vigencia de la misma.
EJEMPLO

. Viaj ncionario dia 20-7-81. i SRR
TL?Y%NDXMIJ(I: girfﬂggziol“};‘lde la presente documentacian caduca a partir del -.

21-11-81.

Vencido el plazo de reserva, procedcré su re.gistro ofa;c;}l:g é‘:ézgﬁcia docu-
mentacién de caracter piblico, o Su destruccion -conio en] -

-4.6.-.

La autoridad que origina la documentacion podra establecegas;mlimo el témi-
no durante el cual el documento debera conservarse, procediendo luego su des-
truccion. |

4.6.1. En estos casos se reservara un ejemplar en 1a.dependgncia de origeny
el documento incluirid wuna leyenda que especifique cuando se procede la
destruccidn. , ' : : ’

; i |
EJEMPLO: !

LEYENDA: Esta documentacién sera destruida a partir de tal fecha.

4.6.2. En los casos de destruccidn de documentacitn, se labrarad un acta en -
dos (2) ejemplares, donde conste ‘dicha accién, firmada por el titular
de la Reparticidn. :

El acta detallara los siguientes datos:
. Namero y fecha del documento de origen
. Tema ’
Jurisdiccicnes que tomaron conocimiento de la documentacion.

Unho de lo_s ejemplares se enviard a la autoridad que origind el i docuren-

to. !

El segundo de los ejemplares se archivard como constancia en la depen™

dencia que destruyd la documentacién.

tes sobre plazos de archivo.

5. M:DIDAS DE SEGURIDAD

normas:

5.1. Custodia y Archivo de documentacitn: Deberin tenerse en cuenta 1as siguiem;es -

=~ ] 1 by
S': en cajas de seguridad con cerradura a llave o combinacién. La Secretar:? de

2 - 20

Inteligencia y Comunicaciones podra ‘
52 5 man : ; doc¥
mentacion de caracter SECRETO tener en custodia y archivo 12

Fe e en armarj a1j oblé
paleta o combinacién comim, los metdlicos con cerradura de d

-
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ug': en cajas O afmarios metalicog CON cory,
comim. TTadura go 4

[ juicio de i3 :
5A2|- ol pﬁ?ﬁiirvcng;aeﬁd?gum ce Otras pe 5 qu
‘" cia q rda, manes € Sean Commes ‘3 ¢, da
ferentemen e oy e o]
tarse pre te atencign a los' Sigﬁie:{)leo & dOCU'“GTI‘Laci(’:m debe
ridad. | es aspectos Vincu]ados :

40 combinacign ..

deperiden -
rd pres--
on la segu
ementos contrg 4 s Teipe
5,2.1. Elemen ;o8 Ancendig, Cantig it . ‘
US9Y conocimienty de sy empleg P?)g iggtljctlel pe Perfectas condicitnes de
: TSonal,
5.2.2. Personal ajeng 4 ,

1a depen denc:
estricto sobre 15 acti[\)lidadn;lljzﬁrg:e.entr
2a,

g, PERSQVAS RESPONSABLES DE SU Tramppcy o Y QUsTopyA |
6.1. la Ejecucion de 1as tareas de

" ¢ioh calificada Con grados de
teminado y con nive]

Tivadasg de
Tesery

| {
1 manejo y ¢y,
no inferior ,

. tamiento ge toda docunenta-
d Se asignari 2 persona] ifi :

es 5
ek oo Departamento. pe?lflcamante de‘

bie gﬁ;eigrﬁdﬁﬁé% fretg?lﬂ:?;i{osgg:u{ eStructura, 15 dependencia a Cuyo ambitg -L
| fEEE ¢ 1a documentacign calificada con grados de RT:;“
7. SELLOS

-t ,
7.1. Los s(_:llOS que determinen el prado de "Secreto" g "Reservado" - se colocari en e}
espacio en blanco sobre el margen derecho SUpeTior, en cada foja y en 12 cardtula.

1]

ademas de 1a calificacién con grado de reser:-

"'muy urgente" u otro, os sellos correspondieén
se colocarin arriba de aquéllos. :
7.3, En los sobres

que contengan documentacién de caracter
“cierre.

1.2, En los casos de documentacign que,
- Va, revista caricter de "urgente",
tes a "Secreto" o ""Reservado"

""Secreto", cruzandg el --

1.4, En los casos de uso de sello asignando caracter "S" o
r0j 0.

"R', se usara tinta color

8. SOBRES

.1, Para 1a remisién de 1a correspondencia calificada con grados de reserva, ig uia-
rin sobres de las siguientes caracteristicas: blancos, de papel de obra alisado

que no sean transparentes, y con el membrete correspondiente a la Jurisdiccidn -
[
Temitente,

8.2, Para
giro

el despacho de 1a correspondencia calificada se usard doble sobre por t:ada1
c 3 H

Para 13 vg:

voH Y "P i el des- !

inte io!’ S C IOCE 105 5@1103 S p ; i

LJ[ el SOble T e co T4n : ara abll! [0} I
tl“dtallol -

>3 " ]3 ma_nO”.
8.2.2. En el sobre exterior se colocara el sello "a

o

Para 13 "pn

2 1lo "R"
8.3 3. En el sobre interior se colocard el se

ia ptblica.
de el despacho de correspondencia pl
como procede

8.2.4. g1 sobre exterior,

T 20

Escaneado con CamScanner



R 8.3, En ning(n caso se incluirdn leyendas exteriores © caracteristicas que Tevelg,
’ el contenido de 1a docimentacion que se remite. |
A 8.4. Firma de Sobres: Llos sobres intemos qué gontengarlllgogﬁzl;ggg?i‘mg st sergy
Cruzados en su cierre con la firma manuscrita ¥ Scorrcspondienteo e las Persg.
% nas autorizadas a tales efectos poT el Organismo € : ! PR
8.5. En las respucstas a conunicaciones "g" o "R %ed@"?}g“ig;‘dignil Sobre exter;
% (ver 8.2.2. y 8.2.4.) 1a referencia de la Juris iccion € sin su Caracgr
: H Ej: Ref/D.G.E. 8.000. &,
|
j 2
ik
& B
| 0
B o
ko i
4 a o
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b e
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R

Sty

| TRATAMIENTO X PARTIQUAR 15
g LIRTRUEID D PATIO0AY 1 1y

=0 BTACI (1 F1CADY
rjuicio de 1o estableci

sin P€ acién califica SSAPitulo [ gy :
1 documcntac 10l da) se tcndmn en Cuenta(]‘::egg Yy tratamlcnto en general do

manejo y tratamiento de 1a doc Bt s
1. Eés que se establecen a cht_inUacli'gi.t’aclon L

guientes NOmas:

€ ajustarz 5 1as norms particula-

2» tanto por parte de -
5 1T para gy archj L 10.5 Ofganlsmos. WUnicamente cada
efectuados en 1a misma; es decir, que del‘c':dlma OP1a del trimite o inforres -
confeccionara wn spjq duplicadg Para sy oo 31301310 0 mfonn? que se enita se
ria de Inteligencia y i el que 1o firm
veniente, mis de \m e

Jemplar de: )
buidor" COrl‘eSpmdientel,-[p - ,Jm constanua, €N ese caso, en e] "Distri--

1.2. Numeraci6n de ejemplares: En el origina ¢e
. de acuetdo a wna determinad, tirada (drdenes
nes, etc.), se dejara constancia del nimero
los cuales_.*‘ze Numeraran por orden correlativg Como cierre de 13 --
documentacién se dejara Constancia dej nimero total de foli
bucidn de ejemplares,

1.3. Todos los folios seran rubricados por una autoridad del Or
te. : o :

. e b

1.4, Su tonocir[uiento queda limit,

35 persmas que han tomdo conocimiento total o -
a una de las actuaciones, inclusive en Su redac-- |
citn e impresién. ; f
L E milnejo Y tratamiento de la documentacicn "R" se ajustara a las nommas particula- o |
Tes que se establecen a continuacién: .
2.1

i Cuando se- reproduica 1o actuado se cmtmlaré la cantidad de copias.

Por sus funciones especificas.

|

| l

2-2., Su conocimiento estd limitado a los Organismos y personal que le correspende ; i
|

.
o e e e

20
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CAPITULO 111

CLASIFICACION DE DOCUMENTACION CON GRADOS DE RESERVA
1. Asignacifn de cardcter nSecreto'': Se asignard 13 clasiflcﬂcéon_qe "S" a todos
aquellos asuntos cuya naturalezd permita 1imitar ! {rase eg“;ilzdqu”e’ por
su cardcter e importancia necesite una PTotecclon'qe max1ma éig z e;_Yz.que
su divulgacidn causaria dafio eXCCpCiOnf(lll a 1la Nacidon, provincia, O perjudica-
ria la cjecucién de los Janes de Estado. : ot
Tels Cor%esponderﬁ la clgsificacién de "S", entre otros 2 los siguientes temas
considerados al tenor de 1a definicion anterior:
1.1.1. Temas relacionados con:
Politica Internacional. :
Objetivos Politicos Ly ‘
Hipdtesis de guerrd cipid ik
Deﬁenninndos %eg]amentos, manuales, ub11§§c10nes, e‘c(_:(.1
Informacion extranjera cuyo origen, posesion o contenido
no se deba divulgar.
1.1.4. Codificacién,'documentac
ciones secretas.

ion Yy materigl Eriptograflco para comunica-

s de conmocion exterioT.

1.1.5. Planes para caso ) : . adas de Pl "

1.1.6. Planes parciales, prdenes Y directivas derivadas de planes Secre-

tos'y documentacion que poT su contenido pueda provocar 1a diwul--
gacion de asuntos establecidos en Teglamentos secretos O en otra
documentacién de ese tardcter. | . : fars

1.1.7. Estudies, investigaciones, experiencias € inventos de importancia
vital g

1.1.8. Memorias, partes € informes sobTe eficiencia de §ervicios, instala

ciones y elementos. ‘ : ; o S s

1.1.9. Adquisiciones, fabricaciones Y construcc
se justifique tal caracter.

1.1.10. Datos fundamentales relativos a ma
vital. ;

1.1.11. Cartografia considerada de importancia vital

1.1.12. Estudiocs estadisticos jmportantes.
1.1.13. Los legajos personales, Nno entendiéndose con ello que necesariamen-

te todo 1o incluido en el legajo deba tener ese caracter.

1.1.14. Conceptos, calificaciones Yy sanciones disciplinarias de funciona---
. rios superiores y personal jerarquizado.

1.1.15. Todo cuanto constituya ''secreto médico'"’

1.1.16, Todos 1os pedidos de antecedentes sobre personas, Organizaciones, -

etc,, y las contestaciones correspondientes.

jones en los €asos en. que

teriales criticos de importancia

2. Asignacion de cardcter 1Reservado: Se asignard la clasificacién "R" a toda a--
quella documentaclon que no estando comprendida en la cateporia anterior no -
convenga que trascienda de 1a Administracion Pdblica, pudiendo ser conocida s0-

lo por Jeterminado personal de 1a misma,
2,1_Correspondera 1a clasificacion "R', entre otros, a los siguientes asuntos a

tenor de la definicién anterior:
5.1.1. Conceptos, calificaciones y sanciones disciplinarias de personal de

los agrupamientos no previstos en el articulo anterior

9.1.2. Determinados inventarios.
2.1.3. Determinada cartografia.
2.1.4. Determinados c5digos.
2.1.5. 223:?22t2§;23122?dggr su co?tenido pueda provocar 1a divulgacidn de
su .en reglame %
cién de ese caricter. ’ N0s Feserysae: b BponE QoD
2.}.?. %Eggr?acién tratada en Acuerdo de Gabinete |
2.1.7. genciaayl (O:‘-umeqzaa‘é;on que se tramite ante la Secretaria de Intelir,
ALl ones, que no esté contenida en el caracter CE
6 - 20 |
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CAPITULO IV

IV RESTONSABILIDAD pE ;
BLICACTONES ‘AU'IDRES Y70 AITORIDAUES s g1, CARACTER DE_DOCUMENTOS O F\J-

1. Todo funcionarijg o]

3 : agente de la Admin;
una comunicacign g co o9 da Administracign PGblica Provinci :
; ; rovincial que efectle
incluyan en las p publicacin es reg nd T

i onsable i érmino d ;
: 1Smas datos P C Cn primer termino de que no se
El ik_lgcrlor Tespectivo es asi;g;i;c:"s. ctonfidenciales o reservados.

,Senta Tesad ; tsponsable de las tr esiones en ¢l
1EPOSTCTONES v/\glﬁép O, mientras exj I8 anspresione
D,:,‘_._...-..——-‘.-..._*_' Xista la Telacién de dependencia.

s de los Organismos o depende

finitiva de 1as Publicaciones Son respons

ncias que prestan la aprobacidn de-
de las mismas.

ables del correcto grado de reserva

B0 Penal relativas a los delitos contra la scguridad

s Poderes Piblicos, contra la Administracidn Piblica y

contra la Fe Piblica i cuan
‘ 3 ; son apli 1 i
fracciones cometidas on lapgugig;es g eIt e e A mantat Lon Satir

cada con rrados de Teserva, + Manejo y empleo de la documentacién califi

3.1, Se'incluye -com - ! ; ; |
| al tema ucyu Smo Anexo. 1z normas especificas del Cédigo Pcnal atinentes
i s vy SuYORLEXLO e recomienda sea expuesto para su debido conocimien-

3. Las disposiciones de Codi
de la Nacidn, contra lo

4. A los efectos establecidos en el Art. 62°de la Ley 8721, 1las transgrcs;ones

al manejo y tratamiento de la documentacién calificada seran consideradas fal-
tas graves. P : : ¢ 1

CAPITULO V

| :
V  DISPOSICIONES VARIAS

iamente las disposiciones del presente manual, las normas vi- |
ﬁorndlmamineistracién Piblica Provincial (lLey de Procedimiento Adminis !
Reglamento de Correspondencia, Plazos de Archivo, etc.).

1. Rigen supl
gentes en
trativo,

Como apéndi i 1 Procedimiento para tramitacién
o 11 y sus apéndices se .incopora ¢ ) |
vigenﬁgczn Secz',ctaria General de Gobernaci6n: (D.G.E.). . I

se consignan parcialmente aspectos Contraintelj-
3:  ComoiAnexodlis Y pre;ﬁ;?:e de la Ag-lninistracién piblica Provincial, los que

i jcables en : ; :
%ﬁgf_‘;ﬁ;rzgé;g:dados por el Ministerio del Interior.

7-20
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NORMAS [SPECIFICAS DEL CODI GO PENAL

ART. 153: Serd reprimido con prisién de tres meses a dos @nos, el q'{e ﬂbr:lem in.
--------- debidamente una carta, un plicgo cerrado O un desp?Ch((Ji telegrifico, 4,
lefénico o de otra naturaleza que no le esté dirigido; o s€ &P? glane mdeb‘damen !

H te de una carta, de un pliego, de un despacho © de otro papel P“s;“be. aunque py~
esté cerrado; o suprimiere o desviare de su Jestino una correspondencia que ng g,
esté diripgida, : { el - dliln LT
Se le aplicard prisién de ceis meses a tres anos, csiflzseacho Plable comu;

care a otro o publicare el contenido de-la carta, escrito o p ah 1

i A g

ART. 155: E1 que, hallandose en posesi6n de W.COT"ESPondemla Ro destinada‘a ,
--------- publicidad, la hiciere publicar indebidamente, aunqut_al 28 sido dirjg;.
da a &1, sera reprimido con muilta de veinte mil 3 qumwntos mi Pes03: 51 €1%he.
cho causare o pudiere causar perjuicios a terceros. i L

D e s eSS

-5 |
ART. 156: Sera reprimido con prisién de seis meses 3 dos afios o multa de veinte .
--------- mil a quinientos mil pesos € inhabilitacién esEec131. €n sui€aso, por .
seis meses a tres afios, el que teniendo noticia, por razon de su esudob_oflcio'
empleo, profesion o arte, de un secreto cuya divulgacion pueda causar dafio, 1o re
velare sin justa causa. ‘ » ' | 1T

ART. 157: Serd reprimido con prisién de uno a cuatro anos e inhabilitacién espe--
--------- cial por dos a ocho afos, el funcionario piblico queé revelare hechos, -
actuaciones o documentos que por la ley deben quedar secretos. El que @1W1gare s
actuaciones o procedimientos que por la ley deban quedar secretos, S€ra reprimido

con prisién de seis meses a dos anos.
ART. 222: Sera reprimido con reclusi6n o prisién de dos a ocho anos, el que reve-
--------- lare secretos politicos o militares concercientes a la seguridad, a los
medios de defensa o a las relaciones exteriores de 1a Nacién. ! :
Sera reprimido con prisi6n de seis meses a dos afios el que halléndose -
en posesidn de dichos secretos en virtud de su empleo, oficio o de un contrato o-

ficial, por imprudencia o negligéncia, diere ocasi6n a que sean conocidos.

ART. 224: Seri reprimido con prisién de dos a ocho anos, el que indebidamente le-
--------- vantare planos, croquis o bocetos, 0 tomare, trazare O reprodujere imd-
genes de fortificaciones, buques, acronaves, establecimientos, vias u obras mili- ¢
tares, o de las fuerzas de seguridad, policiales o penitenciarias. . 1o

3 Sera ?eprimido con la misma pena el que tuviere en su poder planos, cro
quis, bocetos, 1magenes, datos o»mg’omes relativos.a las fuerzas militares, de -
seguridad, policiales o penitenciarias, si no denunciare de inmediato tal circuns

tancia a la auto‘ridad competente. ) . : el

ART. 224 bis:' El que organizare 0 a sabiendas tomare parte cn una organizaciﬁndeg
oo FESEETRTRAST tu_mda_al espionaje o colaborare con ella, serd reprimido con pri-~
! si6n de dos a sels anos. : |
‘ 2
|

-
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0% : -l.ARl.:. v B %
£ ] SRR B
7 \ y s ; § ;
iapcrtura de sobr¢ ' I
1 ‘
‘Tramitacién !
“mtrada Te istfaci'()n
1los de en (2 "de e
L iién segin ;;ggiéadg JurfsdiCcién' Nmero de 14
1, 4 A ¢ '3‘| 0 2-4. i':echa 10 e ldcntifica
s . ! ‘ N ) ; ¥ 3 Ry | ) 2
L BGsqueda de Antecedent_es_ / g 0
s Si ckistc'antec'd tes A ey
13 ; edentest se 2l et Ll
nuevo documentg ¥ <a ré i‘;taslenta el nismg nmero en o)
> ; Blstra gy ntrada en 15 ¢4 h
n Si no existen antecedentes del ‘ Side
0. | ~ Caso, -se Procede a) ficha
Fichado (se acompag & £ 1
2 AS Paha mode)q Como  Apéndice ]
Seiconsi a
1 dgnaT1n los Siguienteg datos: |
Nimero de 1dcntificac1o ' |
n, t >
de dOCLnncntacién g fLChaS‘de (reiaa s, sali
A »_OTganismo que Temite u gripj
tramite, 1a Caracteristica del documentg e
ganismo Temitente, 1og adjuntos a] documcﬁzg §2Y1§ Ak
cion, indicando, en s caso, e} Bk
; D OTganismo que
OTEanismos a quienes se da hmerve§c1on enqel ;gug::dui:
terre]gc1on§s Con otros temas V'otros datos qQue se esti~
me de Jntcres:con51gnar. J
Asignacién de grado de reservs
Lo, »
Confonnq lo’cstablece el capitulo 1]] ~Clasificacién de
Cumentacidn con grados ue reserva- del Manual de correg
pondencia para tramitacién de 1a documentacién calificady
con prados de reserva, ;
Commicaciones
e e e
"|i. J § g . . : 1
Indicacién del tramite: £ito, conocimiento de la superig
Tidad o archivo de las actuaciones.
3‘ " . brd s 3 2 a1t
2. Giro de antecedentes: confeccidn
; ok i, ia, sc su-
* Segin la indicacién impartida, Se,mcc§n22T:£{a- segin
[ = a 3.
Pervisa y se sclla el original -con tin ;
el grado dc rescrva asignado. .
3y . : jo en mano y en carpcta
. Se lleva a la firma 4cl~fu?c;2n2;;ootros tramites de ru-
tspecial, es decir ‘sin inclu
g tina, ;
3.4 uitentican
i : despacho y se :u
Una vez finmado sc procede 2l p-.as copias.
. da, las Tespectiv :
POT quicn corresponda, .
i3
: , Despacho de 1a correspondenc
.\‘S | y

LY

-0

3 1 funcionario
rrespondientes a
S < s sellos correspo }
qﬁec:L:E??blo a la jurisdiccidn y fecha.
! .

|
ANXO 1T i

EILosioy
—\—

'
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Escaneado con CamScanner



EJEQUTOK

1 procede, sg¢ foto
51 No procede 1a foLQCQ ¥ F
1a de)
del M pig

Ogms 3 llx‘mal g€ Tamitacig 4 135
ada, se¢ archiva e] dupllcado d ocumentacion ealifi-
les pertinentes, el giro

tnsobrado y cierre

—~

de 15 Corres ondencia
A onfeccidn de spobhy
5.0

€St dos por giro.
°n el sobre interior
5.8. ¢ .' S€ colocan gg A
' ToSERVA. Yo PaEa abrir Por el destinat:i}léﬁs' del grado dg
2 el sobre eXteriOT
30. ‘

Se coloca g) sello "
10 e ensobra 13 ¢
3.10. :

a la mang'',

un recibo para 1]
5 5 el cual serid devueld
12 Jur;sdlcclén Temitente de que 1
i cepc1onada. Se adjunta modelo cod

rchivo de 1a doc. v
Jmentacign

4.1. Las C0n§tancias de 1la jurisdiceisn Temitente, es decir

las copias de 1a documentacign 0 solo’el pir:) -dc acuerdo

con lo especificado en el paso 3.0.-, se archivaran’, ‘se-
] e las normas del Manual de Correspon-*

dencia (- capitulo ) =5.1.) de 1a Slguiente manera:

10T » €N los lugares y modos determinados segiin

su clasificacion. '

Or orden correlativo d

T el plazo acordado a

4.1.1.

. |
e numcracian, ]
1 tramite. i
lugar visible, junto con el antecedente se determina:
1 corresponde seguimiento. ; s
21 plazo de archivo (segim lo establecido en el Manual,
partado I,,5.4.:5.5.;5.6.) / {

Séguimicnto de la documentacidn: respuestas pendientes

5.0,

11 os, se lleva'a cong:
en que se han'fijado plaios, se q
oy ] lor Jos incumplimicntos que sd

“imiento de instancia super
registren. | (: 5
i "ticapo oportuno (no ra
5.2, 51 no se han fijado plazos, en ticap 1d[<;0én a toe. g
0 dias) se procede del rndo dctlcnnm(A : e

|
Sepim indicacidn expresa, se reltlcra:

] v ionarig

lefénicamente a )a Secretaria Pn\ad% del funcr-
ik e ] in mencionar .icaa.y haciendo notar:
destinatario, sin .
nicero de antecedentc
grado de reserva |
fecha de givo ‘ :
destinatario

funcionario que cmitid cllgxro

$.3.2 YOr escrito.

P idn' (v} »'4.1.3,
racién dc_docunentacion (viene de 4.1.3.)
b, Yepu :

0. lcscrTva lcmporaraa

iva cn ¢} Cene
] lazos, cl antccedenie scC archiva
3 os ! . . s - . -‘
oneiets no{:lncién Oficin)l -publico
jro de ocw

——

\0 - N

e a o
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TARE? EJEQUTOR
!
Sepim s determina en e] Manual de Corres i {
. c pondencia (Capi-
01 tulo 1 -4.6.) se procede a 13 confeccion del acta corres

; .y de la dest 19
pondiente.y de. Struccion de la doc 16 ‘
plazos de archivo han caducado. Rt e e !
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T (eneTa: . )
yﬂc.bn Gencral Ejecutivi;
S cion ¢
lé;;‘,‘ c10-

P pn ate s

PARA SU DEVOLUCI

En el dia de 1a fechs he
RECCION GENERAL EJECUTIVA de

mediante nota/memorando D.G.E

T

LA PLATA,

—_——
———

ON INEDIATA A LA RECEPCIGH

——IEDIATA A LA RECEPCION

ecibido 1a documentacign remitida por da DI-

larfECRErARlA GENERAL DE LA GOBERNACION

------
.....................

F%rma y sello
cidn

------------------------

del titular de la Jurisdici

e s g

M=yt B
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¢ FUNDAMENTALES SOBRE CONTRAINTELIGENCLA

,\51)1‘(':']0

cEGURIDm
s la
url s : TS :
C»C’g “]Clonv : 2
(W0 © oia a alcanzdl ¥ se concreta con la rpalizacion d
etd * Stinadas a evitar el conocimiento, pérdida
| ; o7 el ML ie1 A A S LERDS S

proteccion de todo aquello que reviste valor para una personz,
e diversas medidas O

o destruccién de lo que
CQCI'Va-‘ p " : / Rt v b nns A Fise i ]‘ o

ACIONAL -

éEGﬁ”' i i . 1
¢ orden de cosas, SEGURIDAD NACIONAL, es la situacidn en la cual 10s inte- i

fn €2 vitales de 1a Nacién se hallan a cubierto de interferencias y perturbaclo- !'

5 .
:;gzesusm\cmles,
IT\TEL]GENCL-'\ ' » ‘
= ¢ coPOEimIENES (y actividad) sobre las capacidades y vulnerabilidades (es de

1o que puede hacer o los puntos débiles) de quien real o potencialmeﬂ-
! s nacionales.

cir sobre ; s > £
e (externo O interno) 'se opone a la conducci6n hacia los objetivo

la inteligencia tiende a conocer y/o actuar sobre ese oponente.

A suvez, a la INTELIGENCIA del oponente, se le opone la CONTRAINTEL1GENCIA pro-

. |
CONTRAINTELIGENCTA 5
fs una parte de la Inteligencia destinada a negar informacion, pro;eﬁiendo (dan-
do SEGURIDAD) al personal, documentacién, material, instalaciones y sistemas de
comunicaciones, mediante los procedimientos tendientes a descubrir, peutralizar

y:anular, las actividades del oponente de espionaje, sabotaje O subversion.
4,1, VIGENCIA o

Dentro de cada ambito de responsabilidad, 1a CONTRAINTELIGENCIA, es de per-
manente aplicacién, tanto en la paz como €n la guerra, ya que €l espionaje,
sabotaje o subversidn de oponente estdn permanentemcnte activos.

La CONTRAINTELIGENCIA, es indispensable en todos los niveles de los organis
mos hasta considerar al hombre individualmente. Debemos iener en cuenta que -
todos, de una manera u otra son ""fuentes de infornmacidén' es decir que pueden

proporcionar infonnac ién. .

4.2

4.3. CONCIENCIA

Es necesario, cimentar una estricta conciencia de CONTRAINTELIGENCIA en to-
do ¢l personal para lograr la complementacién y coordinacién de todos los

medios y medidas tendientes a proporcionar un adecundo grado de scguridad.
Debe aprovecharse toda oportunidad para fomentar el HABITO DE LA SEGURIDAD

arbitrdndose 1os miximos recursos para mantenerlos latente. :
El mantenimiento de la conciencia de CONTRAINTELIGENCIA, se lograra mediante: -

"~ permancntes controles al régimen funcional
- investipaciones cuando sea necesario

- periédicas inspecciones y, :

- 1a educaci6n e instrucci6n del personal

4. RESIONSABILIIND

Todo el personal de un organismo, ticne en myor O menor grado, responsabili
dad de ODNIRAINIELIGENCIA, sicndo mayor, cuando mayoT sea su jerarquia. El
funcionario que lo dirije en el mis alto nivel, téndra la responsabilidad to
lal, la que no podrd ser corpartida o delegnda. : P

Avora, la responsabilidad bisica del personal, consiste cn la estricta obser-
vancia de las medidas de CONTRAINITLIGERCIA que sc hayan ordenado.

H-‘)Q

&

o S

e
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DISCITLINA DEL SECRETD

4.5

El répimen funcional de 1a

mitar y difundir: administraci6n pablica impone confeccionar, tra-

. Directivas

- Ordenes

' . Comunicaciones

- Expedientes en general

‘de distinto grado de reserva segin sy contenido

Esa documcntacion desde que se comienza a tramitar hasta que 1lega al Glti-
mo destlnatario previsto, pasa por intermediarios que en una forma u otra
constituyen una cadena de cnlace.
Se pyodsce? asi élversos puntos donde puede hacerse vulnerable el documento
ﬁramlta o )'Volvxcnqg a la idea de que el hombre individualmente puede ser
fuente de informacidn'', en esta cadena dé enlace el hombre también es el
eslabon mas debil, pudiendo vulnerar el secreto o la reserva de 1a docuncnta
cién o informacidn, permitiendo que la misma, pueda llegar a conocimiento de
quien no deba saberlo. REAT
La DISCIPLINA DEL SECRETO, seri entonces el método que habrd que ejercitar
'con mayor estrictez para garantizar efectividad en la seguridad, lograndosc ‘
mediante una adecuada educacién e instruccién del personal (en todos los ni-
veles) en los siguientes aspectos:

- El afianzamiento del concepto de discrecién en toda circunstancia.

- La determinacién de responsabilidades en la ejecucién de las tareas.

- El cuidado de la informaci6n y la limitacién en el conocimiento de 1a mis-
ma. :

- El estricto cumplimiento de 6rdenes que se hubieran impartido al efecto.

- Conoc1m}ento y aplicacién de Penalidades a quienes violen las 6rdenes, nor
mas y disposiciones que preservan el secreto.

4,6. RIESGOS DE LA SEGURIDAD

Estd rcpresentado en general, por las fallas de las medidas de seguridad adop
tadas (en su concepcién y/o en su cumplimiento), pero existen otros riesgos,
configurados por las caracteristicas propias del individuo o directamente por
la violacién consciente del secreto. '

. Respecto a los primeros, es decir, riesgos por las caracteristicas propias
del. individuo, podemos citar:

- El1 cxceso de confianza
- La vanidad
_-'El entusiasmo yorgullo desvirtuados ;
- La ignorancia y ° :
- E1 encono - {

. Respecto a los segundos, 13 violacién consciente del secreto es una desleal
tad a la Nacién. j ,
Para disminuir al minimo los riesgos de la seguridad, debera restringirse
el uso de la informacién a aquel personal que tiene NECESIDAD DE SABER.

'Es decir, no todos tienen que conocer todo, no todos, tienen necesidad de
saber todo. 0
Existe cierta informacién que 1lamumos. ''clasificada" que s6lo es necesario 1
que sea conocida poT un nmero limitado de personas. La persona que toma co
nocimiento de algo que no le corresponde (no esti en la 'necesidad de saber”
adquicre. gratuitamente una respgnsabllxdad que le es innecesaria y que le
puede ocasionar Scrios inconvenientes ulteriores.

4.7. ASPECTOS QUE ABARCAN LAS MEDIDAS DE CONTRAINTELIGENCIA

Lds medidas de Contrainteligencia, abarcan los siguientes aspectos refcridos
a la scguridad de:

- Las personas R

- 'La documentaci6n y matcrial

Las instalaciones ; ;
Los sistemas de comunicaciones

15 - 20
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+ MEDIDAS DE sequgyp)
\-—\.‘M
. PERSONAS

= Controlar !
- ConL:gi;: acceso (Credenciales - Fichas de control)
- Concretar E;rcelaclo“ Wniema (tarjetas de identificacién)

nceptos de "necesidad de saber" del personal, (Todos no

deben necesars - 10
ﬂTi?ada?udnmomc conocer de todo referido a la documentacidn cla-

- Ciment : . i
ar la idea de discrecion Y reserva para temas oficiales.

DOCUMENTACION Y MATERIALES

————=">2 LENERALES

La clasificacig ;
1Cacién de seguridad no €S un mero trdmite, es una medida de se

. ida s
3 ,}E,:r d que hay Que observar para 1a guarda y diligenciamiento de la mis

Aquella que
2 No tiene y que por su : : x 2 cat ey
tivo de clasificacign, que po contenido 1a necesitare, deberd ser mo

ESTR K ;
tenégﬁm& ‘SECRETO Y CONFIDENCIAL s6lo para uso de los Servicios de In

OTRAS QONSIDERACIONES
OTRAS QONSIDERACIONES

a) Documentacién _
)

1. gl término de las tareas diarias con material clasificado deberan
estruirse los carbénicos y borradores usados. ‘

2, Al término de las tareas diarias o cuando se suspenden, momentanea
mente las mismas y se abandone el lugar de trabajo, la documentacién
clasificada debera depositarse en los lugares establecidos. :

. 3. la documentacisn clasificada que ha dejado de tener utilidad podri
ser destrufda previa confeccién del acta de destruccién correspon- ;
diente, e R S A it el L5
4. Ninglin documento clasificado deberd ser visible o accesible a perso
nas ajenas a la tarea o al asunto de su contenido. !
5. No podra reproducirse total o parcialmente, | :
No podra efectuarse ningin tipo de referencia o indicacién parcial : ¥
0 total sobre documentacién de caricter pfiblico. = v

7. las llaves del lugar donde se guarda, deberén estar en pocler_l del per
sonal responsable de su custodia y/o.en tableros especiales.] ’ ‘
8. En caso de evacuacidn por incendio u otras causas, la documentacién
clasificada sera prioritaria. : _ t
: 5 ) { J |
b) Materiales b o |
Pueden ser clasificados en forma similar 2 la documentacién 'I;'esguar-

T g e e

S. te las condiciones de scguridad! en m_ucbles o 1ocal_es, .se adiiciomrﬁn
guardias y/o rondas y otros:medios.
i 4 ‘constituirs ‘ ‘
: 1LE*.,:li l(lsjga\l;esg it;gé::lzganp?grel significado"de es;aiﬁ ‘:Ir'ea;sr,a q]l;eggg\t?-itll;d
dea que podrin constituirse en lugares "especiales’par e\
en esas circunstancias). | g
El material clasificado, serd prioritario para casos de evacuacién.

Para el traslado o transporte se deberin adoptar medidas de seguri-

1. for 1 ‘
dando su observacién, conocimiento o posesidn. - ‘ ,

» La clasificacién estard a cargo de la autoridad del organismo. . {

las dependencias que posean material clasificado‘e:} forma permanente i

o transitoria, serdn las responsables de su depdsito y custodia, - %

. decbiendo mantener el inventario actualizado del mismo. g i’-‘.

4. El depésito del material deberd hacerse en contenedores aptosl segiin 4

las exigencias de seguridad. L ci SN _ 3

i i 3 ili 'y

Cuando caracterfsticas especiales de (volumen, peso etc.) no facili :

}%

e en &rea restringidao excluf |

¥ s
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b) La pocu confiabilidad desde el punto de vista de la discrec;énl,’dgr}?s
medios de comunicacion corunes, ya sean éstos alfimbricos o 1naldn
cos.

TN

O,

5. CONIROL DE 1NFORMACION
SROL L INFORWACIOL ,
$.1. ASPECIOS GENERALES '

El_‘funcmnario a cargo del organismo es el responsable dentro de su jurisdic ?
cidn, de que sea mantenido un constante control de la informacién contenida t
en los documentos, materiales, instalaciones, sistemas de comunicaciones o ‘
PETsSOnas a sus frdenes. '

Este control incluye: ‘ | ‘ |

: lfl r_n_"oducci('_)n de la informacién clasificada 4
- la divulgacién o difusion
© Su cusiodia -

Se c‘iebe_ aclarar que no sélo sera responsable quien la custodia, sino también
E;que}_que toma conocimiento y el que observare que se violan las normas de
€guridad y no adoptare las providencias correspondientes.

5.2. DIVULGACION O DIFUSION: ‘ f Eyitod] ~ ne :
PIVULGACION O DIFUSION |

T T

e

La divulgacién o difusién de la informacién clasificada se limitari exclusi-

vamente a aquellas Personas debidamente autorizadas y en virtud del cargo
que le permite manejar dicha informacién: = R /

SRR SRS T -

5.3. CONVERSACIONES

Las conversaciones sobre documentacién claéificad_a, no.deberin hacerse en

: presencia de personas no. autorizadas. a escucharlas, aun cuando éstas no par-
; ticipen de la conversacién, | s CI ol ;

5.4. DIFUSION A OTROS MINISTERIOS .

o A b e s

En 1a difusién de informacién clasificada a otros ministerios y arganismos,
se tendrd en cuenta que no se podri difundir sin la autorizacidén expresa de
| quien la originé y/o la autoridad ministerial de quien se dependa.
i * En caso de tener necesidad de difusién Y quien la origind sea de un nivel
! jerdrquico mas bajo, se le podrd solicitar que emita opinién sobre la conve
‘ niencia de la difusién, corriendo 1a Tesponsabilidad del hecho, por cuenta de

£ At I ot

134

quien autoriza.

LYol

5.5, DIVULGACION O DIFUSION DE INFORMACION A LA PRENSA O A PERSONAL EXTRANJERO

En la divulgacién o difusidn de la informacién a la prensa o.al personal cx-
tranjero, deberd tenerse en cuenta lo siguiente:

2

- La informacién ciasificada, NUNCA DEBE SER DIFUNDIDA y, ' = = |

- La informacién pGblica estarid relacionada con las circunstancias que viva
el pais, pero deberd privar un concepto restrictivo considerando que la di
fusidn de una informacion determinada, podrid no interesar al piblico en ge
neral, pero podrd resultar rentable para el.oponente. Bhes :

TR AL

)

5.6. USO R i ] ’ |
'E1 uso de la informacion clasificada para el trabajo, schala que s6lo podri
;cr tratada, dentro de los horarios nommales Y der)Ero del lupar pertinente,
¢ ise cstara restringido y sujeto a la autorizacién de trato pgr los &rganos
: i } ibicié extraerlo de su ubicacién nor-
responsables y c?n51(_lgrandp_ la proln_blcmnv de LXFTd?r 15 50 ) ) )
mal, salvo autorizacliOn expresa.

5 7. INTORMACION COMPROMETIDA O POSIBLEMENTE COMPROMETTDA

|

: 2 an . tuviere conocimiento de difusién o e
egrante del organisno que tuvie , : .
Cu?)lxclll::lgg cllgtd!iz}usién de ‘informicién clasificada a cualquier persona no ‘;““l
iilzada informari de inmediato a su superior jerdrquico, quien a su vez lo
» o

el

P T e
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AR A A b L T ; [icq

TOTTRCYRAR S me"um

harg ¢
torida
; » 1 organismo

Proceders luey !

N primer lup:
St Lar al reg able di : ,. 1

d mixima do sponsable dirccto de 1a custodia y luego a la ay

deslindar TCS n-;ohz-! cfectuar 1as Investigaciones correspondientes a fin d-

Cuando 1g iNEIJ)Om:izié}]Kmdcs (ﬂctak;infom'lcién-swmrio-ctc.).

CAA compromet 1d te : s ; isme 4

ta ' SC pondri de inmci] constituya peligro para el organismo o Ja

1410 en conocimiento del Ministerio correspondiern-

i er demorados por ni no obstante las
i medida p Nguna causa, nc > 1
macidn, 745 Que se adopten para evitar que siga difundiéndose la infor-

SINTES1S DL ASPECTOS

().1. DPCRETO LEY N°

: - LEGALES QUE PENAN LA - - A p
N DEL p}::;mmamglgg LA VIOLACION DEL SECRETO Y RIGEN LA ACTUA
\

PUBLICA EN MATERIA DE CONIRAINIELIGENCIA

9.390/63
Secreto Militar:

Reglamentacisn de los articulos 222 y 223 del Cédigo Pena] .

AI‘ . n . ,'
%}{C’_\_L;_ gecreto Militar' es toda noticia, informe, material, proyecto,
naliyldanas :‘Oﬁéshgcm» asunto, que deba, en interés de la seguridad nacio
das y mantenid e dcfensa,‘sgr conocido ‘solamente por personas autoriza
nido fuera de] conocimiento de cualquier otra. y

Articulo 3°:
\

LE_! denominacién de Personds autorizadas a que se hace referen- ,
Saaleniel arti1° comprende, a los funcionarios y empleados de !
€10n pfblica, 3 los agentes del gobierno y a las personas que
0 y/o empleo de caracter privado, o por auto-
i te, tengan conocimiento, per-

la administra
Cn Tazon de s

M}

: P - 3. i
Enumeracién taxativa : ;

|

o
Sc considera "Secreto Militar" - . e ! A |

1. Guando resulten de impo
de las fuerzas armadas:

rtancia fundamental para 1a preparacion y empled

a) Estado moral, material y grado de instruccién y/o eficiencia de las‘;[
fuerzas armadas. : i
b) Los planes de las fucrzas armadas. Datos atinentes a las reservas de-
las mismas. Causas y efecto dc accidentes militares; i
c) Estudios, reconocimientos, proyectos, ejercicios, maniobras de las f’fuel-
zas armadas; = o : ; ; i
d) Organizacion, distribu:mn!‘composm)on, fUﬂClonaf]nentQ,_efectnvu,‘;n-_
mamento, material,’y dotacién de los comandos, unidades, bases, acrédro
ﬂm(:ps destacamentos, fibricas militares, arsenales, polvorines Y servi-
% v il
cio de las fuerzas armadas; ; f
e) Movimiento y transporte de tropas, material y ganado de las fut;rzas’;arm
madas, cuando los mismos se rcalicen para participar en opcracxoncé';; pro
" bables o inmincntes; . . & L
f) Estudios, proycctos, planta de desarrollo, prucbas, experiencias, LiJer_
jcios e invenciones; Y ;
£) ((-:'?;ractcristicas fundamentales de las partes con}s]';n‘tjllj(t);vai;iveqsd»:1‘1:2:3;]:0 :
I s i écni : introduzcan en: vehic : S na-
caciones técnicas que se 1n duz raph A
3;? armamentos, proyectiles, explosivos, estqbicgngzcgltlgi;afolf;éfg«;ay.
ka3 ili s, combustibles, materiale ! , TR
z obras militares, co les, C . b
Cmn:io)s, técnicos, telcfénicos, radioeléctricos, ac(sticos, 6pnco:. y
apar . HA
elealionises 111 16 desmovilizacion; : i
erentes a movilizacion y Smov . 4 nzr e
hg %to§sﬁ£ones fabricacioncs, construcciones y lo relativo a ‘S
1 qui ¥ |
cijacionecs y tramite. :

(
i
|
\
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EJEMPLARES

"NOMEROS CANT LISTRIBUIDOR
0 1 SECRETARIA CENERAL DE LA GOBERNACION (Con sus antcccdentes) .
02 1 SR. SHCRETARIO GENERAL DE LA COBERNACION |
03 1 SR. SUBSECRETARLO TECNICO AIMINISTRATIVO
04 y 0S 2 SR. SECRETARIO PRIVADO DEL SR, COBERNADOR
06 1 SECRETARIA PRIVADA DEL SEROR SECRETARIO GENERAL !
07 1 SHCRETARIA PRIVADA DEL SENOR SUBSECRETARIO TECNICD ADM, J },
08 al'10 3 SR. MINISTRO DE GOBIERNO 1 & 5
1Mal13 3 SR. MINISTRO DE ECONOMIA R
182118 3 SR. MINISTRO DL OBRAS PUBLICAS R
17a119 3 SR. MINISTRO Di EDUCACION Y CULTURA 7.
20al 22 3 SR. MINISTRO DE SALUD 34
23al 25 3 SR, FISCAL DE ESTADO 3
1
26 al 28 3 SR. ASESOR GENERAL DE COBIERNO ; };
29a1 31 3 SR. SECRETARIO DE INTELIGENCIA Y COMUNICACIONES
32 a1 34 3 SR. SECRETARIO DE COMUNICACION SOCIAL e
35 al 37 3 SR. SECRETARIO DE PLANEAMIENIO Y DESARROLLO 21
38 y 39 2 SR. PRESIDENTE DEL BANCO DE LA PCIA. DE BUENOS AIRES 3h
40 y 41 2 SR. JEFE DE POLICIA DE-LA PCIA. DE BUENOS AIRES bt
42 al 44 3 SR. PRESIDENTE DEL HONORABLE TRIBUNAL DE CUENTAS "t
452147 3 SR. CONTADOR GENERAL DE LA PROVINCIA ' '
48 a1 50 3 SR. TESORERO GENERAL DE LA PROVINCIA
51y 52 2 SR. PRESIDENTE DE LA COMISION DE INVESTIGACIONES CIENTIFICAS
k 53 y 54 2 SR. ESCRIBANO GENERAL DE GOBIERND :
¢ 55 y 56 2 SR, ADMINISTRADOR GENERAL DE VIALIDAD
B 57 y 58 2 SR. AIMINISTRAIOR GENERAL DE D.E.B.A.
? 59 y 60 2 SR. PRESIDENTE DEL 1.0.M.A.
L 61 .y 62 2 SR. AININISTRADOR GENERAL DEL I‘NS)TI'IUI‘O D‘E LA VIVIENDA
i3 63 y 64 2 GR. PRESIDENTE DEL INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
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